UBND TINHQUANG TR CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH Pée lap— Tur do— Hanh phiic

S&: 83 /QP-SVHTTDL Quing Tri, ngey [4 theng 3 ncm 2019

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché cung cap thong tin cho cong din
cia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich Quang Tri

GIAM POC SO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

Can ctr Luat Tiép can thong tin ngay 06 thdng 4 nim 2016;

Cén cur Nghi dinh s6 13/2018/NP-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cna Chinh
phi quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Ludt Tiép cin théng tin;

Can cu Quyét dinh sb 43/2016/QD-UBND ngay 19/10/2016 cha UBND tinh
Quang Tri vé viée ban hanh quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to
chite ctia S& Van héa, Thé thao va Du lich;

Thyc hién Ké hoach 56 3407/KH-UBND ngay 07/08/2018 cua UBND tinh
Quang Tri vé viéc trién khai thi hanh Luat Tiép can théng tin trén dia ban tinh
Quang Tri;

Theo & nghi ciia Chanh Vin phong S& Vin hoa, Thé thao va Du lich tinh
Quang Tri,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cép thong tin cho
cOng dan cua S& Van hoa, The thao va Du lich tinh Quang Tri.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tlr ngay ky.

Diéu 3. Ban Giam ddc S&, Chanh Van phong S&, Trudng cac phong chuyén
mén, Thu trudng cac don vi sy nghiép truc thude S0, céc to chirc, ca nhan lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Nhur diéu 3;
- UBND tinh (d¢ b/c);
- S& Tu phép (dé biét);
- BGD S&;
- Luu VT, VP

D6 Viin Binh



UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SG' VAN HOA, THE THAO VA DULICH Péc lap—Tu do— Hanh phiic

QUY CHE
Cung cAp théng tin cho céng din
ctia S& Vin héa, Thé thao va Du lich tinh Quang Tri
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 L/QD-SVHTTDL ngay Adthdng 2 nam 2019
cuia 86 Vin héa, Thé thao va Du lich)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh
L. Quy ché nay quy dinh vé viéc cﬁng khai thong tin va cung cép thong tin
theo yéu cau ctia céng dén thuge pham vi, trach nhiém cung cép thong tin cta S&
Van hoa, Thé thao va Du lich theo quy dinh cia Luét Tiép cin thong tin va Nghi

dinh s6 13/2018/ND- -CP ngay 23/01/2018 ctia Chinh phi Quy dinh chi tiét va bién
phap thi hanh Luét Tiép cén thong tin.

2. Théng tin thude trach nhiém cung cép ctia SO Van héa, Thé thao va Du lich
bao gém thong tin do S¢ Van hoa, Thé thao va Du lich tao ra, trir cac thong tin
¢dng dén khong dugc tiép cén theo quy dinh tai Piéu 6 Lujt tiép cén thong tin.

Théng tin do don vi su nghiép cdng lap thudc S& tao ra duge cung cap theo
quy dinh phéap luat co lién quan trong timg linh vuc.

Piéu 2. Nguyén tic thye hién cung cip théng tin
1. Viéc cung cép thong tin phai kip thoi, ddy do, chinh xac, minh bach, thuin

lgi cho cong dan; dung trinh ty, thi tuc theo quy dinh cia phap luét; khéng vi pham
quy dinh vé bao maét.

2. Bao dam su phéi hop chit chg, hidu qua cia cac co quan, don vi trong qua
trinh cung cép théng tin.

3. Bao dam kinh phi va cac diéu kién vét chat lién quan cho cong tac cung chp
thong tin phi hop voi quy dinh cua phap luét va dic diém, diéu kién, yéu cau thuc
té cta S Van héa, Thé thao va Du lich Quang Tri.

Chuwong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM
Piéu 3. Phén cong Lanh dao S& phu trich cong tic cung cAp théng tin




1. Giam déc S chiu trach nhiém vé viée td chire thuc hién cung cdp thong tin
cho cong dan trong pham vi chirc ning, nhi€ém vy va trach nhiém cta S& Vian hoa,
Thé thao va Du lich.

2. Giao Vin phong S¢ tham muu, giup Giam déc Sé thuc hién cung cép théng
tin cho cong dén.

Piéu 4. PAu mébi cung cip théng tin cho cdng din ciia S& Vin héa, Thé
thao va Du lich

Vin phong S& 1a dau m01 cong khai thong tin; tiép nhén yéu cdu cung cip
thong tin va tra két qua cung cap thong tin theo yéu cau.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong S

1. Thyc hién cung cép thong tin theo yéu cau cha cong dén, dam bao tuin thi
nguyén tic cung cip thong tin, hinh thitc, trinh tyr, thu tuc va théi han cung cAp
théng tin theo quy dinh cua phap luét; to chirc luu trlt va bao dam tinh chinh xac
cia théng tin dugc cung chp theo yéu cdu. D& xuit, bao cdo Giam ddc S& quyét
dinh dbi véi cac trrong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 6, khoan 3 Diéu 7, khoan 2
biéu 17, diém e khoan 1 Didu 18, khoan 5 Pidu 19, khoan 4 Diéu 23 va Diéu 28
Luat Tiép cén thong tin.

2. B tri ngudi lam d4u méi cung cap théng tin dé thuc hién cung cap thdng
tin theo yéu cdu; tuy theo khdi lugng cong viée, s6 lugng yéu cau cung cap thong
tin cua cong dan dé bd tri nhén lyc phu hop cho vige cung céap thong tin; bé tri lich
trep nhén yéu cau cung cap thong tin ciia cong dan tai noi tlep cong dan cua S¢ Van
héa, Thé thao va Du lich.

3. T4 chuc giai thich, huéng dén, thong béo cho céng dan thuc hién quyen tiép
cin thong tin theo trinh ty, thi tuc quy dinh; tiép nhan cac phan 4nh, kién nghi,
khiéu nai, t6 cdo clia cong dan vé viée cung cap théng tin ca S& trinh Giam déc Sé
giai quyét theo quy dinh.

4. Quyét dinh tir chdi cung cép théng tin theo quy dinh cua Luit tiép can thong
tin, trir trudng hO’p quy dinh tai diém & khoan 1 Dleu 28 Luit tiép can thong tin;
quyet dinh viéc gia han cung cép théng tin theo yéu cau.

5. T4 chirc thuc hién viée ding tai, niém yét va cap nhét thuong xuyén Danh
muyc théng tin phai dugc cdng khai, Danh muc thong tin cong dan duge tiép cén o
diéu kién dé dang tai trén Céng thong tin dién tir va niém yét tai tru s& co quan.

6. Theo dbi, don dbe, kiém tra viéc cong khai théng tin bing hinh thirc niém
yét tai tru s& co quan Sg, cong khai trén Cong thong tin dién tir cha S& va thong
qua viéc tiép cong din clia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

7. Theo ddi, dénh gia tinh hinh, két qua thuc hién cung cép thong tin cua So.



8. Chil tri, phdi hop vdi cac don vi tao ra thong tin xir Iy théng tin khéng chinh
xac di cdng khai, thong tin dd cung cap theo yéu ciu cua céng dan.

9. Bé xuit, bdo cdo Giam ddc S& cac diéu kién ddm bdo thuc hién viéec cung
cap thdng tin.

Dié}l 6. Trich nhiém ciia Ban Bién tdp Cong thong tin dién ti cia S& Vin
hoéa, The thao va Du lich

1. Xay dung va to chirc van hanh Chuyén muc vé tiép cén théng tin trén Cong
théng tin dién tir cia S& Vin héa, Thé thao va Du lich gém Danh muc thong tin
phai dugc coéng khai, Danh muc théng tin cdng dan duoc tlep can co diéu kién;
théng tin vé d4u mdi cung cip thong tin, noi tlep nhén yéu ciu cung cap théng tin
qua mang dién tir; thoi gian, lich tiép nhan y€u cau cung cép thong tin cia cong dan
tai tru s& co' quan, cic huéng dén, tai liéu dé hd tro ngudi yéu cau cung cap théng
tin; dia chi truy cép dé tai théng tin (néu cd).

2. Bao dam diéu kién k¥ thuat dé cong khai thong tin trén Cdng théng tin dién
tir cia S& Vian héa, Thé thao va Du lich va cung cép théng tin theo yéu cau qua
mang dién t{r.

3. Hudng dan cac don vi true thude S vé tng dung cdng nghé thong tin; k¥
thut vé bién phap, quy trinh bao quén thong tin va h¢ théng quan ly thong tin trong
hoat déng cung cép thong tin clia S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

Diéu 7. Trach nhiém ciia Thii trréng cac don vi trwe thude Sé chi tri tao
ra thong tin

1. Chiu trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi méit cta thong tin, phan
loai thdng tin, bao dam tinh chinh xac cta thong tin trudce khi gui Véan phong So.

2. T8 chire luu trit va chuyén giao théng tin do don vi minh chi tri tao ra (o
Vian phong S& dé cung cap thong tin theo quy dinh cua Quy ché nay.

3. Chi dao viéc tim kiém théng tin thugc pham vi, linh vire do minh phu trach
hodc chi dao tham gia y kién ddi v&i viée cung cép thong tin theo dé nghi clia Van
phong So.

4, Ph01 hop véi Van phong 56, Thanh tra S¢ tra 161 cac phan anh, kién nghi,
khiéu nai, t& céo cta cong dan vé viéc cung cip thdng tin clia S theo quy dinh cla
phap ludt co lién quan.

Pidu 8. Nguoi 1am ddu mébi cung cip thong tin

1. Nguoi lam dau mdi cung cdp thong tin ¢ trach nhiém:

a) Truc tiép cung cip théng tin cho cdng dan theo yéu cau;

b) Truc tiép giai thich, huéng dan, thong bao cho cbng dén thuc hién quyen
tiép can thong tin theo quy dinh cia phap ludt; huéng dan, hé tro ngudi yéu cau xac
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dinh rd tén van bé.'n, hd so, tai lidu ¢6 chia théng tin can tim kiém dé dién déy du,
chinh xéc vao Phi€u yéu cau cung cap thong tin;
¢} Kién nghi, de xuét v&i Chanh Van phong S vé céc van & phat sinh trong

qua trinh gia quyét yéu céu cung cép théng tin cho céng dén; cac trudomg hop tir
chéi cung cép thong tin theo yéu cau.

2. Van phong S¢ ¢ong khai ho tén, chire vu cua ngudi lam dau mdi cung cap
théng tin; dia chi, sé dién thoai, sb fax, dia chi thu dién tur dé tiép nhan yéu céu
cung cdp thong tin tai Chuyén muc vé tiép can théng tin trén Cdng théng tin dién t
ctia S& Van hoéa, Thé thao va Du lich.

Chuwong II1

RA SOAT, KIEM TRA, PHAN LOAI, LAP, CAP NHAT
DANH MUC THONG TIN

Pidu 9. Ra soat, kiém tra tinh bi mat, phén loai thong tin

1. Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngdy tao ra théng tin, phong, don vi chi
tri tao ra thong tin c6 trach nhiém ra soat, kiém tra tinh bi mat cua théng tin, phan
loai ndi dung théng tin trong van ban, hé so, tai 11eu thude théng tin duge tlep can,
théng tin khéng duoc tiép can, thong tin duoc tiép cén c6 diéu kién theo quy dinh
tai Didu 5, Didu 6, Didu 7 Lujt tip c4n thong tin dé 14p Phiéu x4c nhén két qua ra
soat, kiém tra tinh bi mat cda théng tin, phan loai thong tin theo Mau s6 07 kem
theo Quy ché nay.

2. Trong qua trinh ra soat, kiém tra tinh bi mat cia théng tin va phéan loai
thong tin, ddi véi cac thong tin phuc tap, thong tin lién quan dén nhiéu Iinh vuc,
don vi chu trl tao ra théng tin ¢6 thé lay y kién cac phong chuyén mén, cac don vi
trirc thude S& va cac co quan, don vi ¢ lién quan.

Trudng hop can thiét, thi trudng don vi chu tri tao ra thong tin bao cao Giam
dbc, Pho Giam dbc phu trach truc tiép dé xin y kién vé viéc xac dinh tinh bi mét
cua thong tin.

Pidu 10. Chuyén giao théng tin cho don vi didu mbi

1. Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin, don vi chd tri tao
ra théng tin gui ban gidy va ban dién tir té1 Vidn phong Sé dé luu trit vén ban va luu
trit dién tir theo phén loai thong tin duge xac dinh tai Phiéu x4c nhén ve két qua ra
so4t, kidm tra tinh bi mét cta théng tin, phan loai théng tin theo Mau s6 07.

2. Vin phong S& ¢6 trach nhiém luu trit van ban, hé so, tai liéu da dugc phan
logi; bao dam tinh bi mat cua céc thong tin khéng duge tiép can va thong tin ma
cong dan duoc t;ep cdn c6 didu kién trén hé théng phan mém dién tir va hé thono
luu trir ban gidy; kiém tra, loai bo cac ndi dung théng tin c¢ong dan khéng duge tiép
cén, thong tin cdng dan duogc tiép can cé dieu kién trudc khi cung cap.



_ 3. Quy trinh chuyén giao thdng tin cho don vi dau mdi duge thuc hién theo
Mau s6 08 kem theo Quy ché nay.

Piéu 11. Lap, cip nhit Danh muc théng tin phai dwee cong khai

1. Béi véi cac thong tin phai duoc céng khai theo Pidu 17 Ludt tiép can thong
tin, chdm nhit 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu xéac nhan vé két qua ra soat,
kiém tra tinh bi mét clia théng tin, phan loai thong tin cua don vi chu tri tao ra
théng tin, Ban Bién tap chu tri phdi hop v6i Van phong S& ¢o trach nhiém cap nhat
Danh muc théng tin phai dwoc cdng khai trén Chuyén muc vé tiép cin thong tin
thudc Cong théng tin dién tir S& Vin hoa, Thé thao va Du lich.

2. Danh muc théng tin phai duoc céng khai gdm céc ndi dung: Tén, s, ky
hiéu van ban, hé so, tai liéu; ngay, thang, nadm tao ra van ban, ho so, tai liéu; hinh
thirc cong khai thong tin; thoi diém, thoi han cong khai théng tin (néu cd).

Piéu 12. Lap, cip nhit Danh muc théng tin cong din dugc tiép cin cé
diéu ki¢n

1. Déi véi cac théng tin duge tiép cén ¢6 didu kién theo Diéu 7 Luat tlep cdn
thong tin, chdm nhat 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhin Phiéu x4c nhan vé két qua
ra soat, kiém tra tinh bi mét cia thong tin, phan loai thdng tin cua don vi chi tri tao
ra thdng tin, Ban Bién tap cht tri phdi hop véi Vian phong S¢& c6 trach nhiém trong
hop va cép nhdt Danh muc théng tin c6ng din duoc tiép can co diéu kién,

2. Danh muc thong tin cong dan duge tiép cdn c¢6 didu kién gém céc ndi dung;
tén, so, ky hiéu vin ban, ho so, tai liéu va ngay, thang, ndm tao ra thong tin.

Chuwong IV
CONG KHAI THONG TIN

_Diéu 13. Cong khai thong tin trén Céng thong tin dién tir S&' Vin héa,
Thé thao va Du lich

1. Céc hoat déng vé cdng khai théng tin trén Cong thong tin dién tir cuia So
Vin héa, Thé thao va Du lich theo quy dinh tai Didu 19 Luat tiép can thong tin
duoc thue hién trén Chuyén muc vé tlep cén thoéng tin.

2. Truomg hop thong tin dang dugc cong khai tai cac co s¢ dit liéu khac nhau
hodc dang tai tai cac chuyén muc khac trén Céong thong tin dién t thi tai Danh muc
thong tin phai duge cong khai phai kém theo chi dan dia chi truy cap dé tai thong
tin. Trudng hop théng tin chua dugc cdng khai trén Céng théng tin dién tr ma da
dugc s6 hoa thi phai duoe dinh kém theo Danh muc thong tin phai duge cong khai.

Diéu 14. Niém yét thong tin tai tru sé co quan

1. S& Vian hda, Thé thao va Du lich, cac don vi truc thudc S& thue hién cong
khai théng tin dudi hinh thic niém yét théng tin tai Bang niém yét ¢ong khai cua



S¢ va cac don vi sy nghiép. Thdi han niém yét duoc thuc hién theo quy dinh cua
phép luét trong tirng linh vuec.

2. Bbi véi nhitng thong tin dugc cong khai bing hinh thirc niém yet ma phap
lugt chua quy dinh cy thé vé dia diém, thoi han ni8m yét thi phai dugc niém yét tai
noi tiép cong dan trong thoi han it nhat 1a 30 ngay.

Piéu 15. Cong khai thong tin trén phwong tién thong tin dai ching, thong
qua viéc tiép cong dén, hop bio, thong cdo b:o chi, hoat djng cua ngwoi phat
ngon cia S& Vin héa, Theé thao va Du lich

1. C4 nhan, don vi dugc phén cbng phéat ngbn va cung cdp théng tin cho bao
chi thuc hién viée cong khai thong tin theo theo cac quy dinh vé phat ngén va cung
cdp thdng tin cho bao chi.

2. Cé nhén, don vi dugc phan cong tiép cong dén thuc hi¢n cung cép thong tin
cho cong déan theo Quy ché tiép ¢ong dan cua S& Van hoa, Thé thao va Du lich.

Piéu 16. Xir Iy théng tin cong khai khong chinh xac

1. Truong hop phat hién thong tin do S& Van hoa, Thé thao va Du lich tao ra
va di dugce cong khai khong chinh x4c, thong tin do co quan khac tao ra nhung do
S& Vin hoa, Thé thao va Du lich cong khai khéng chinh xé4c thi Van phong S& ¢6
trach nhiém kip thoi dinh chinh, céng khai théng tin d& duoc dinh chinh,

2. Trudmg hop phét hién thong tin do S& Vian hoa, Thé thao va Du lich tao ra
nhung dugc co quan khac coéng khai khéng chinh xac thi Van phong Sé co trach
nhiém yéu cdu co quan da céng khai thong tin kip thoi dinh chinh, cong khai théng
tin da duoc dinh chinh.

3. Truong hop tiép nhén phan anh, kién nghi tir co quan, t& chire, cong dan vé
théng tin cdng khai khéng chinh xac, Van phong S phdi hop véi don vi tao ra
thong tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin d& duge dinh chinh
trong thoi han cham nhat 1a 15 ngay ké tir ngdy nhan duge kién nghi.

Chwong V
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
Piéu 17. Tiép nhin Phiéu yéu ciu cung cip thong tin

1. Van phong S& ¢6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu cdu cung cép thong tin
do cong dén gui truc tiép hoac qua mang dién tir, dich vu buu chinh, fax dén S¢
Vin héa, Thé thao va Du lich. Trudng hop théng tin trén Phidu yéu cau cung cap
théng tin khéng cu thé, rd rang, Vin phong S& huéng dan ngudi yéu cau cung cap
théng tin bd sung theo quy dinh.

2. Trong qua trmh tiép cong dan, néu ¢ yéu ciu cung cap théng tin thi can bg
duge phan cong tiép cong dan huéng dan cong dan viét Phiéu yéu ciu cung cip
thong tin va giri cho Van phong S& xir ly.
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3. Vén phong S¢ tién hanh cép nhat yéu ciu cung cap thong tin vao Sé theo
ddi cung cép thdéng tin theo yéu cau.

Piéu 18. Lap Sb theo dbi cung cAp théng tin theo yéu ciu

1. Van phong S¢ lap S theo ddi cung cip thong tin theo yéu ciu bang giay va
bang phan mém dién tir hang nam.

2. $6 theo ddi cung cép théng tin theo yéu céu bing gidy cé ndi dung quy dinh
tai Mau s6 09 kém theo Quy ché nay.

3. Ngoai cdc ndi dung nhu S& theo ddi cung cép théng tin theo yéu ciu bing
gidy, SO theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau bang phan meém dién tr ¢ ndi
dung vé tinh trang khiéu nai, kh&i kién (néu ¢o).

Diéu 19. Thong bao vé viéc cung cAp thong tin, tir chdi cung cip thong tin

1. Trudng hop yéu céu cung cap théng tin tai Phiéu yéu cau cung cip thong tin
hop 1€, Van phong S6 ra thong bao vé thoi han, dia diém, hinh thirc cung cap thong
tin; chi phi tiép cén théng tin va phuong thire, thai han thanh toan (néu co). Thong
bao duoc giri t6i ngudi yéu cau cung cap théng tin tai tru s& co quan hodc qua
mang dién tr, dich vu buu chinh, fax.

2. Béi véi théng tin don gian, 6 sin ma c6 thé cung cdp ngay qua mang dién
tir hodc c6 thé bd tri dé nguoi yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru s¢ co
quan ma khong mat chi phi tiép can théng tin thi Van phong S& khéng cin ra thong
bao vé viée cung cap thong tin.

3. Thori han thong bao vé viée cung cip théng tin, tir chdi cung cap théng tin
duge thuc hién theo quy dinh cia Luat tiép can thdng tin.

Piéu 20. Tap hop, xir Iy thong tin dé cung cip theo yéu ciu

1. Nguoi lam ddu méi cung cdp thong tin ddi chiéu thong tin duge yéu ciu
cung cdp voi Danh muc théng tin phai duge cong khai, Danh muc théng tin cong
dan dugc tiép can co diéu kién va co s& dif ligu thong tin cua S6 Vian hoa, Thé thao
va Du lich.

2. Pbi véi théng tin ¢6 sin trong Danh muc théng tin phai dugc cong khai,
Danh muc théng tin cong dan duoc txep cén co dleu kién, ngudi lam dau mdi cung
cép thong tin co trach nhiém déi chiéu véi yéu cau cung cap thong tin va cac diéu
kién theo quy dinh cua phap luét va cung cAp cho ngudi yéu cau theo quy dinh.

3. B6i véi thong tin phite tap, chua cé tai co s dit lidu thong tin cia S& Vin
hoa, Thé thao va Du lich ma cin tip hop tir cac dom vi truc thude S hodc thong tin
can thiét phai c6 y k1en cua co quan, t chire, don vi khéc thi Van phong S& lay y
kién cua co quan, t6 chirc, don vi lién quan dé gidi quyét yéu cdu cung cép théng
tin, trudng hop can thiét thi xin y kién ctia Giam dbe So.



4. Khi phat hién thong tin dugc yéu célu cung cap thude cac truong hop tr chéi
cung cép théng tin quy dinh tai khoan 1 Diéu 28 Luit tiép can thong tin, theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 3 va khoan 4 Didu 5 Quy che nay, Van phong S¢ ty minh
hozc dé xudt Giam ddc S& théng béo tir chdi cung cép thong tin bang vin ban, néu
rd ly do. Trudmg hop cong dén da ndp chi phi ti€p cén thdng tin thi Van phong So
¢6 trach nhiém hoan lai chi phi cho céng dén.

Piéu 21. Cung cip théng tin theo yéu ciu

1. Trudmg hop cung cp thong tin theo yéu céu truc tiép tai Tru s& co quan,
can cir yéu cau clia ngudi yéu cau va hinh thie chira dung théng tin, Van phong S&
bé trf thiét bi doc, nghe, xem, ghi chep, sao chép, chup thong tin tai noi tiép cong
dan phu hop vai hinh thire cung cap thong tin duge yéu cau va phu hop voi dbi
tuong yéu cau cung cap théng tin, tao thudn lgi cho nguoi khuyét tat duoc tiép can
théng tin theo quy dinh ctia Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 cua
Chinh phti quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luat tiép can thong tin.

2. Truong hop cung cip théng tin theo yéu cau qua mang dién tu, nguodi lam
diu mbi cung cép théng tin c6 trach nhiém cung cép thong tin qua hop thu dién tr
clia ngudi yéu céu néu viée cung cAp thong tin dap ing di cic diéu kién quy dinh
tai khoan 1 Diéu 30 Luét t1ep can thong tin.

3. Trudng hop cung cap théng tin theo yéu cau qua dich vu buu chinh, fax,
ngudi lam dau méi cung cap thong tin theo yéu céu cung cip thdng tin qua dich vu
buu chinh, fax theo dé ngh1 clia ngudi yéu cau tai Phidu yéu céu cung cip théng tin.

4. Thoi han cung cAp thong tin theo yéu cu thuc hién theo quy dinh clia Lut

tiép cén thong tin.

5. Quy trinh cung cap théng tin theo yéu ciu duge thuc hién theo Méu s6 10
kém theo Quy ché nay.

Piéu 22. Gia han cung cap thong tin theo yéu cau

1. Chénh Van phong S¢ bao cdo Giam déc S& quyét dinh viée gia han cung
cap thong tin trong truong hop can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tép hop,
sao chép, giai quyét yéu cau cung cap thoéng tin.

2. Vin ban gia han cung cép théng tin phal duoc g trude khi hét thoi han
cung cAp thong tin theo quy dinh ctia Luét tiép can thong tin.

Piéu 23. Xir Iy thong tin cung cép theo yéu cau khong chinh xac

1. Truong hop Van phong S¢ phat hién théng tin cla S& va cac don vi su
nghiép cung clp khong chinh xac theo yéu cdu cung cap thong tin, cham nhit 1a 05
ngay lam viée ké tir ngay phat hién, Vin phong S& chu tri phdi hop véi céc phong,
don vi ¢o trach nhiém dinh chinh va cung cép lai thong tin.

2. Trudng hgp nhén duge phan anh, kién nghi cua nguoi yéu cau cung cap

théng tin vé viée thong tin dugce cung clp 1a khong chinh xdc theo yéu cau cung cap
théng tin, Van phong S& ¢o trach nhiém kiém tra tinh chinh xéc cia thong tin va tra
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161 kién nghi cta cong dan. Neu phat hién théng tin cung cap theo yéu cau khéng
chinh xac theo yéu cau cung cép thong tin, Vin phong So bao cdo Giam déc So kip
thoi dinh chinh, cung cép thong tin dd dugce dinh chinh trong thoi han cham‘nha‘t la
15 ngay ké tr ngay nhén duge kién nghi theo ding hinh thitc cung cép nhu lan dau.

Piéu 24. Thu, quan Iy chi phi tiép cin théng tin

Thyre hién theo quy dinh hién hanh.

Chwong VI
TO CHUC THU'C HIEN

Dicu 25. Diéu khoan ap dung

Quy ché nay duge ap dung dbi véi yéu cdu cung cip thdng tin true tiép cua
cong dan hodc théng qua to chirc, doan thé, doanh nghiép.

Piéu 26. T chire thwe hién Quy ché

I. Truéng cac phong, Thu trudng céc don vi true thuge S& Van hoa, Thé thao
va Du lich ¢é trach nhiém phé bién, quan triét ndi dung Quy ché nay téi cong chire,
vién chire, nguoi lao ddng thude don vi minh, chi dao xur ly théng tin theo yéu cau‘
kip thoi phan anh nhitng kho khén, vieong méac trong qua trinh t6 chire thuc hién vé
Vian phong Sé.

2. Vian phong S& cb trach nhiém tham muu theo doi, don déc, kiém tra céc
don vi true thude So trong vige thue hién Quy ché nay, kip thoi bao cao Giam dbe
S6 nhiing van dé vuong méc phat sinh; truong hop can thiét, dé xuat Giam déc So
stra 461, bé sung Quy ché cho phu hop.

’ Bao dam co s& vat c}lét, trang bi phuong tién k¥ thuat can thiét cho viéc cung
cdp thong tin va huéng dan viée thu, quan ly, st dung chi phi tiép cén thong tin
theo quy dinh cia phap luat.

Diéu 27. Khen thudng va xir Iy ky luit

1. Cong chue, vién chue, nguoi lao déng 6 thanh tich trong hoat dong cung
cép théng tin duoe Giam déc So khen thudng hodc dé nghi cap co tham quyén
khen thudng theo quy dinh cia Ludt Thi dua, Khen thuéng.

2. Céng chirc, vién chirc, ngudi lao déng vi pham cac quy dinh tai Quy ché
nay, tuy theo tinh chat, ma&c dd vi pham ma bi xr ly theo quy dinh cta phap luat./.

TAY
VAN HOA
THE THAO

P& Vin Binh
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Phu luc
(Kem theo Quyét dinh s /QOD-SVHTTDL ngay 49 thang .2 nam 2019 ciia S6 Vin
héa, Thé thao va Du lich Quang Tri)

Mau sé 0la | Phiéu yéu ciu cung cdp thong tin cta cong dén

Phiéu yéu cAu cung cap théng tin cua cong dan thong qua t6 chirc,

Mau s6 01b : r
se doan thé, doanh nghiép

Mau s6 02 Phiéu tiép nhan yéu cau cung cép thong tin

Mau sb 03 Phiéu giai quyét yéu cdu cung c¢ip thong tin

Mau s6 04 Théng béo gia han yéu ciu cung cap thong tin

Mau sb 05 Théng bao tir chdi yéu ciu cung cip théng tin

Mau s6 06 Vin ban chip thuén

Phiéu x4c nhan két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin,

Mu 50 07 phéan loai thong tin

Miu s6 08 Quy trinh chuyén giao thdng tin cho don vi ddu mdi
Mau s6 09 S$6 theo ddi cung cép théng tin theo yéu cau

Mau s6 10 Quy trinh cung cép théng tin theo yéu cau
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Mdéu s6 0la
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho céng dan)

Kinh gl oo

3. S6 CMTND/Thé can cude cong dan/Ho chibu...........oooviivvmiveine,
CAp NGAY ...k urid.

..........................................................................

5.S86 diénthoai® .......coeeeni... cFax o, ; E-mail: ............
6. Tén van ban/hd so/tal liéu y&u cAu CUng CAp:.......ovvverrveverereernrsecsssern
7. Muc dich yéu cau cung cAp thOng tint........coovvcveeei e
8. Yéu cdu cung cip thong tin nay 1an thir

a) Lan dau b) Khac:......... (ghi r5 s6 14n d3 yéu ciu cung cép

10. Phuong thirc nhan vin ban, hd so, tai liéu:
o Nhan tai noi yéu céu cung cip thdng tin

..............................................................................

11. Vin ban kém theo (trong trudng hop tiép cén théng tin ¢é diéu kién).....

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi ré ho tén)

! Theo quy dinh cia B6 ludt din su vé ngudi dai dién, ngudi giam hd d6i vai ngudi yéu ciu cung cép théng
tin 14 ngudi chua thanh nién, ngudi han ché ning lue hanh vi dan sy, ngudi mét nang fuc hanh vi dan su, ngudi co
kho khan trong nhén thire va lam chi hanh vi...

2 Ghi nei eu tri cha ngudi dai dién/ngudi giam hd,

3 Ghi sb dién thoai, fax, email cia ngudi dai dién/giam hd.
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. . Madu s6 01b
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc 1ap - Ty do - Hanh phic

AR . .. J— HHONE coers FEI: o

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN __
(Danh cho cdng ddn yéu cdu cung cap théng tin théng qua té chire, doan the,
doanh nghiép)

Pl tilE B e o v svvmmmnn o s 35 2umeoss sronres o o SERILERS U5

.......................................................

.......................................................................................

-----------------------------

3. S6 CMTND/Thé cin cude cdng dan/Ho chidu..........ooovviiiiiiien,
CAP NEAY oo oo L oo en e
4. Pia chi tru s& cha td chire, doan thé, doanh EBIEEE: s v vevmes sor e
5.86 didn thoai® ....oooeeneennn.. CFax oo ; E-mail: oo

...........................................

8. Yéu cau cung cdp thong tin nay lan thi:
a) Lan dau 50 )6 o 1 A— (ghi rd s6 lan d& yéu cdu cung cap
théng tin ¢ ndi dung néu trén)

10. Phuong thuc nhén van ban, hd so, tai liéu:

o Nhén tai noi yéu céu cung cép thong tin

11. Vin ban kém theo (trong trudng hop tiép can thong tin ¢ diéu kién):....
NGUOI YEU CAUS
(Ky, ghi rd ho tén)

4 Theo quy dinh cta B ludt dan su vé ngudi dai dién cua td chire, doan thé, doanh nghiép.
3 Ghi s6 dién thoai, fax, email clia ngudi dai ’dién ¥€u cdu cung cap théng tin,
® Ngui dai dién ky, ghi rd ho tén va dong dau cta to chire, doan thé, doanh nghiép dé.
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Mau s6 02
SO VANHOA, THETHAOVADULICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG SO Déc1p— Ty do—Hanh phiic
S /PTN-VPS Quing Tri ngay  thing  nam 2018

PHIEU TIEP NHAN YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

S6 CMTND/Thé can cude cong dan/Ho chiéu cap

NEAY oo e B

|\ o 7 1 5 L

Eliritetiis sunpean Hine Bi.ses. e e s ;

Vin ban kém theo Phiéu yéu ciu cung cap thdng tin gdm®:

Vao So theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau, Quyén s0:.../nam .....

SO thirtu.....oeveenne.,

NGUOI TIEP NHAN PHIEU
(Ky va ghi ré ho tén)

" Tén cua ngudi dai dién trong trudng hop cung cép théng tin cho cdng dan théng qua 16 chire, doan thé.
doanh nghiép. ) ‘
¥ La nhimmg vin ban kém theo trong trudng hop cung cap thdng tin ¢ dicu kign.
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Méu s6 03
SO VANHOA, THETHAO VADULICH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG SO DPie 1ip — T do— Hanh phie
Sb: /PGQ-VPS OQuing Tri ngay  thing  nam 2018

PHIEU GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Kinbugtils o o e 5 sewmss o ssavss o oo s o

.................................

......................................

NEAY weseslyusarlvs vrues tai

............................................................

........................................

Co quan/Don vi ddu mbi cung cép théng tin théng bao vé viéc cung cdp thong
tin do Ong/Ba yéu ciu nhu sau:

..................................................................

.............................................................................

.............................................

.........................................................................................................................
.................................................................
.......................................................................

..............................................................................

CHANH VAN PHONG o
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau co quan/don vi ddu moi
cung cdp théng tin'’)

9 Tén cua ngudi dai dién trong trudng hop cung cdp thdng tin cho céng dan thang qua 16 chire, doan thé,
doanh nghiép.

1 Trudomg hop don vi ddu méi cung cip thong tin khdng cé con ddu riéng thi sir dung con dau cua ¢o quan
cung cép théng tin.
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Mau 56 04
SO VANHOA, THETHAOVADULICH CONGHOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG SO Péc 1ap ~ Ty do— Hanh phue
sé:  /IB-VPS Quing Tringay  thang  nam 2018
THONG BAO

GIA HAN CUNG CAP THONG TIN

.........................................

.................................

.......................................................

S6 CMTND/Thé can cude ¢6ng dan/Ho chifu v..vveeeceeveeeeeereeeeerecs e cip
L —— Y S 1 OO

............................................................................

Ngay/thang/nim nhén Phiéu yéu BT e wsnmmnsoros smsonns ssomsoss ool 5 ¥ 195 24

Co quan/Pon vi déu mdi cung cap théng tin théng bao vé viée gia han cung
cap théng tin do Ong/Ba yéu cau vily do.......cocccviviiiiniiiiiiie,

CHANH VAN PHONG
(Ky, ghi ré ho tén, dong dau co quan/don vi
dau méi cung cap thong tin'")

Il Tén ciia neudi dai dién trong truémg hop cung clp théng tin cho cong dén théng qua td chire, doan thé,
doanh nghiép. ]

12 Truémg hop don vi ddu méi cung cip thdng tin khong cé con déu riéng thi sir dung con dau cba co quan
cung cép thong tin.
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Mdéu s6 05

SO VANHOA, THETHAOVADULICH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG SO Doc 1ap— Tu do— Hanh phuc
S /TBTC-VPS Oucng Tri, ngdy ~ thing  nam 2018
THONG BAO

TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

..........................................................

..................................

.......................................................

DAY, evvvierrinine e foood. .. tal

..................................................

............................................................................

.........................................

Ngay/thang/nam nhan Phiéu yéu CAUT © vt

Co quan/Don vi ddu mdi cung cdp théng tin thong bao vé viée tir chéi cung
cap thong tin do Ong/Ba yéu cau vi ly do

.................................................

THU TRUONG CO QUAN/PON VI DAU
MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi v ho tén, dong déu co quan/don vi
ddu méi cung cdp théng tin')

1* Tén clia ngudi dai dién trong trudmg hop cung cép thong tin cho cong dén théng qua 16 chie, doan the,
doanh nghiép. ,

I Tredmg hop don vi diu mbi cung cp théng tin khang c6 con déu riéng thi sir dung con dau ctia co quan
cung cép thang tin.
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Méu s6 06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

T HOT A rormmmarcasemsmmrserammessasanssmenmmmmsmassmnessrssmsnnnraives e S EREHER, ST Y

S& CMTND/Thé can cude ¢ng dan/Ho chidu .....coovvvevveveereceeeisienn, cép
ngay .../l T

L1 2 4 L

Sé dién thoai: ............ 3L S 557 51 O ——

La chu s& hitu bi mat kinh doanh/La chu s& hitu thong tin lién quan dén bi mat
doi song riéng tu, bi méat ca nhan/La thanh vién cua gia dinh ¢6 thong tin lién quan
tai vAN bAN/HO SOMAT TIBU tuevnre e et

DONG Y A8 ONE/BAl. oo ieee et
S& CMTND/Thé cin cude cong dan/Ho chiéu ......oocooeerennne. cap
5 1L — S SO 172 OSSOSO SRR TTOTPP
T[T I 011 i 5 £ LR PSS ———
S6 dién thoai: ....vvveenneennnnnn. Eaile. .. .o nee s s nnspmmassms
Puoc tiép can thong tin ......oo.evvven tai vin ban/hé so/tai lidu néu trén,
XAC NHAN CUA UBND CAP XA NGUOI CHAP THUAN
(Xdc nhédn chit ky cua ngwoi chap thudn) (Ky va ghi ¥d ho tén)
Ghi chi:

1. Trwong hop van ban chip thuén cia té chire, doanh nghiép thi ngudi dai dién ky.
dong diu cia td chirc, doanh nghiép d6 ma khong cdn xdc nhan coa Uy ban nhéan dan cap
xd.

2. Co quan cung cip théng tin ¢6 thé tach thanh 03 mau vin ban chap thuin twvong
ing véi ting truong hop tiép can théng tin cé diéu kién.

15 Danh cho truémg hop tiép cn thong tin ¢6 didu kién theo quy dinh tai Diéu 7 Ludt tiép can thong tin.
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Méu sé 10
QUY TRINH CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU CUA SO VAN HOA,
THE THAO VA DU LICH

Céng dén yéu cau
cung cap thong tin

.| Giri Phidu yéu céu (qua mang Truc tiép hodc ty quyén cho
dién ti, dich vu buu chinh) ngudi khac dén co quan So

Y

Hudng dén ngudi
yéu cau bd sung

khi Phiéu véu céu
cung cép théng tin
chua déy du, chua

A h 4

Tiép nhan yéu cdu cung cip
théng tin va vao So theo doi
(ban giay va ban dién 11)

0 rang
A
J Kiém tra so b (kiém tra bude 1)
h 4 l
Théng tin duge yéu ciu ' Théng tin duge yéu cau khong
v thudc trach nhiém cung cép thudc trach nhiém cung cap
Kho thong
tin chung v
7\ Thong béo vé viéc Thong bao va hudng dan
cung cap théng tin nguoi yéu ciu dén co
quan ¢o trach nhiém cung
cap thong tin
A
.| Tap hop, xur ly thong tin dugc cung cip theo yéu cau (kiém
"1 tra bude 2) va thu chi phi t:ep cén thong tin (néu co)
A A
l | l

Théng béo gia Cung cp thong tin Théng bao tir choi

han cung cap |—— | (truc tiép/qua cung cp thdng tin

thong tin mang/quan buu dién)
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