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GIAM DOC Sa XAY DT/NG TiNH QUANG TRJ

Can cir Luat TiSp can thong tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiSt va bien phap thi hanh Luat TiSp c~n thong tin;

Can cir Quyet dinh s6 25/20171QD-UBND ngay 12/9/2017 cua VBND
tinh Quang Tri vS viec Ban hanh quy dinh chirc nang, nhiem V\!, quyen han va co
cftu t6 chirc cua S6 Xay dung tinh Quang Tri;

Xet dS nghi cua Pho Chanh van phong, phu trach Van phong, S6 Xay
dung:

QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern thea Quyet dinh nay Quy che cung cftp thong tin
cho cong dan cua S6 Xay dung.

Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu hrc thi hanh kS tir ngay ky,

Di~u 3. Chanh Van phong S6, Tnrong cac phong chuyen mon, Thu truang
cac dan vi thu(>cva tn,rcthu(>cS6 va cac t6 chuc, ca nhan lien quan chiu trach nhi~m
thi hanh QuySt dinh nay./.~

Nui nhiin:
- Nhu DOiSu3 (d~ thllC hi~n);
- So' Tu phap;
- GD; cac P.GD So' ;
- Trang thong tin di~n ttl' SO-Xay d"rng;
- Luu: YT, YP.

GIAMDOC ~
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UBND TfNH QUANG TRJ
S{JXAYDl/NG

CONG HOA xA HOI CHU NGHiA VI~T NAM
D{}cI~p - TV do - H~nh phuc

QUYCHE
Cung c~p thong tin cho cfmg dan cua S6' Xay d ....ng

(Ban hanh kern thea Quyet dinh s6~ IQD-SXD ngay~ thang 3 ndm 2019
cua Sa Xdy dung tinh Quang Trj)

Chuong I
QUY DJNH CHUNG

Di~u 1.Pham vi di~u chinh
1. Quy che nay quy dinh v~ viec cong khai thong tin va cung c~p thong tin

thea yeu c~u cua cong dan thuoc pham vi trach nhiem cung cap thong tin cua Sa
Xay dung thea quy dinh cua Luat TiSp can thong tin.

2. Thong tin thuoc trach nhiem cung c~p cua Sa Xay dung bao gem thong
tin do Sa Xay dung, don vi thuoc Sa tao ra. Thong tin do don vi SlJnghiep cong
l?p thuoc Sa tao ra duoc cung c~p thea quy dinh phap luat co lien quan trong
tung Iinh VlJC.

Di~u 2. Nguyen t~c th ....c hi~n cung cip thong tin
1. Viec cung c~p thong tin phai kip thai, d~y du, chinh xac, minh bach,

thuan loi cho cong dan; dung trinh tu, thu tuc thea quy dinh cua phap lu?t; khong
vi pham quy dinh v~ bao mat.

2. Bao dam SlJph6i hqp ch?t che, hi~u qua cua cac cO'quan, don vi trong qua
trinh cung c~p thong tin.

3. Bao dam kinh phi va cac di~u ki~n V?tch~t W~nquan cho cong tac cung c~p
thong tin phil hqp vai quy dinh cua phap lu?t va d?c diSm, di~u ki~n, yeu c~u thlJc
tS cua Sa.

ChuO'ng II
PHAN CONG TRAcH NHI~M

Di~u 3. Phan cong Lanh d~o S6' phI} trach cong tac cung cip thong tin
1. Giam d6c Sa chiu trach nhi~m v~ cong tac cung c~p thong tin cua Sa Xay

dvng va cac IInh VlJCGiam d6c trlJc tiSp phl,ltrach.
2. Cac Pho giam d6c Sa chi dC;lOvi~c cung c~p thong tin thuQc IInh VlJCduqc

phan cong phl,ltrach.
Di~u 4. D~u m3i cung cip thong tin cho cong dan clla S6' Xay d....ng
1. Van phong Sa la d~u m6i tiSp nh?n yeu c~u cung c~p thong tin va tra kSt

qua cung c~p thong tin thea yeu c~u.
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2. Thu tnrong cac don vi sir nghiep true thuoc Sa ban hanh quy che cung
c~p thong tin cua don vi minh va co trach nhiern cung c~p thong tin do minh tao
ra.

f)i~u 5. Trach nhiem cua Chanh Van phong SO-
l. Phan cong cong chirc lam d~u m6i cung c~p thong tin dS thirc hien cung

c~p thong tin; b6 tri lich tiSp nhan va tra kSt qua yeu c~u cung c~p thong tin tai
Van phong Sa.

2. T6 chirc viec tiep nhan va xu ly yeu c~u cung c~p thong tin; bao dam tuan
thu nguyen t~c, hinh thirc, trinh tu, thu tuc va thai han cung c~p thong tin thea
quy dinh,

3. T6 chirc giai thich, huong d~n, thong bao cho cong dan thirc hi~n quyen
tiep c~n thong tin; tiep nhan, giai quyet hoac phoi hop voi cac don vi giai quyet
cac phan anh, kien nghi, khieu nai, t6 cao lien quan dSn viec cung c~p thong tin
cua Sa thea quy dinh cua phap lu~t.

4. QuySt dinh ho~c ph6i hqp v6i cac don vi quySt dinh tiT ch6i, gia h~n vi~c
cung c~p thong tin thea yeu c~u.

5. Ph6i hqp v6i cac don vi thu9C Sa th\fc hi~n cac trinh t\f, thu t\lC nh~m
cong khai thong tin b~ng hinh thuc: Niem ySt thong tin t~i tr\l sa ca quan, cong
khai tren trang thong tin di~n tu Sa Xay dl!llg, cong khai thong tin tren phuong
ti~n thong tin d~i chung, thong qua vi~c tiSp cong dan, ho~t d9ng cua Nguai phat
ngon cua Sa.

6. Chu tri, ph6i hqp v6i cac don vi t~o ra thong tin xu Iy thong tin da: cong
khai, thong tin da:cung c~p thea yeu c~u nhung khong chinh xac.

7. T6 chuc vi~c thea d6i, don d6c, kiSm tra va bao cao tinh hinh, kSt qua
th\fc hi~n cong khai thong tin va cung c~p thong tin thea yeu c~u cua Sa Xay
d\fng.

f)i~u 6. Trach nhi~m cua Tnro-ng cac phong chuyen mon, Thu tnro-ng
cac dO'nvi thuQc va trl!C thuQc so- chu tri t~o ra thong tin

1. Phan cong, b6 tri cong chuc ph\l trach cung c~p thong tin cua dan vi.
2. Chiu trach nhi~m vS kSt qua ra soat, kiSm tra tinh bi m~t cua thong tin,

phan lo~i thong tin, bao dam tinh chinh xac cua thong tin. Trong qua trinh ra soat,
kiSm tra tinh bi m~t cua thong tin va phan lo~i thong tin, d6i v6i cac thong tin phuc
t~p, thong tin lien quan dSn nhiSu linh V\fC,don vi chu tri t~o ra thong tin co thS l~y
y kiSn cac don vi thu9c Sa co lien quan. Truang hqp c~n thiSt ho~c thea quy dinh
t~i Quy chS nay, thu truemg don vi chu tri t~o ra thong tin bao cao Pho giam d6c
ph\l trach tfl!CtiSp dS xin y kiSn vS vi~c xac dinh tinh bi m~t cua thong tin.

3. Thuang xuyen ph6i hqp v6i Van phong Sa dS c~p nh~t Danh m\lc thong
tin phai duQ'c cong khai t~i chuyen m\lc vS tiSp c~n thong tin tren Trang thong tin
di~n tu Sa; bao dam vi~c lUll trti' va chuySn giao thong tin do don vi minh chu tri
tao ra t6i Van phong Sa dS cung c~p thong tin thea quy dinh.
. 4. Chi d~o vi~c tim kiSm thong tin thu9c ph~m vi, linh V\fCdo minh ph\l trach
ho~c chi d~o tham gia y kiSn d6i v6i vi~c cung c~p thong tin thea yeu c~u cua cong
dan.
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5. Ph6i hop voi Van phong So' cung c~p thong tin cho cong dan khi co yeu
cc1u;tra loi cac phan anh, kien nghi, khieu nai, t6 cao vS viec cung cap thong tin
cua So' thea quy dinh cua phap Iuat,

Di~u 7. Tritch nhiem ciia cong chirc lam d~u mBi cung cAp thong tin
1.Nguoi lam dc1umoi cung c~p thong tin co trach nhiem:
a) Thirc hien viec tiep nhan va tra ket qua cung c~p thong tin cho cong dan

thea yeu cc1u;
b) Giai thich, huang d~n, thong bao cho cong dan thuc hien quyen tiep can

thong tin thea quy dinh cua phap luat; huang d~n, h6 tro ngiroi yeu cau xac dinh
ra ten van ban, h6 so, tai lieu co chua thong tin cc1ntim kiem dS diSn dc1ydu,
chinh xac vao PhiSu yeu cc1ucung c~p thong tin;

c) KiSn nghi, dS xuat voi Van phong cac van dS phat sinh trong qua trinh
giai quySt yeu cc1ucung c~p thong tin cho cong dan; cac truang hgp til ch6i cung
c~p thong tin thea yeu cc1u.

2. H9 ten, chuc V\l cua nguai lam dc1um6i cung c~p thong tin; dia chi thu
tin, s6 di~n tho~i, s6 fax, dia chi thu di~n tu dS tiSp nh~n yeu cc1ucung c~p thong
tin duQ'ccong khai t~i Chuyen m\lc vS tiSp c~n thong tin tren C6ng thong tin di~n
tu cua So'Xay d\Tng.

ChlfO'ng III
CONG KHAI THONG TIN

Di~u 8. Xir Iy thong tin trlf6'c khi cong khai
D6i vai cac thong tin phai duQ'ccong khai thea DiSu 17 Lu~t TiSp c~n thong

tin, sau khi ra soat, kiSm tra tinh bi rn~t cua thong tin, dan vi chu tri t~o ra thong
tin co trach nhi~rn lo?i bo cac nQi dung thong tin cong dan khong duQ'c tiSp c~n,
thong tin cong dan duQ'c tiSp c~n co diSu ki~n truac khi chuySn cho Van phong
So' dS Van phong trinh lanh d?o So' duy~t truac khi cong khai thong tin tren
Trang thong tin di~n tu cua So'

Di~u 9. Cong khai thong tin tren CBng thong tin di~n tir clla Sir Xay
d\fng

1. Cac phong cung c~p nQi dung thong tin (ban di~n tu) cho Van phong t6ng
hgp, trinh lanh d?o So' duy~t truac khi chuySn cho Van phong dang tai tren Trang
thong tin di~n tu Sa.

2. Truang hgp thong tin dang duQ'c cong khai t?i cac cO' So' dfr li~u khac
nhau ho~c dang tai t?i cac chuyen rn\lc khac tren C6ng thong tin di~n tu thi t?i
Danh rn\lc thong tin phai duQ'c cong khai phai kern thea duang d~n truy c~p
thong tin.

3. Danh rn\lc thong tin phai duQ'c cong khai g6m cac thong tin thea quy
dinh t?i DiSu 17 Lu~t TiSp c~n thong tin. Danh rn\lc thong tin phai duQ'c cong
khai g6rn cac nQi dung: Ten, s6 ky hi~u van ban, h6 sO',tai li~u; ngay, thang narn
t?O ra van ban, h6 sO'tai li~u kern thea hinh thuc cong khai thong tin, thai diSn,
thai han cong khai thong tin (nSu co). Danh rn\lc thong tin phai duQ'c cong khai
thuang xuyen, c~p nh~t 1 quy 1 lc1n.

4



Di~u 10. Cfmg khai b~ng hinh tlnrc niem y~t thong tin t~i tru s6' co quan
1. Cac phong, dan vi thuoc Sa co trach nhiem phoi hop voi Van phong Sa

thirc hien niem y~t cong khai thong tin tai tru sa Sa Xay dung, NQi dung, thai
han niem y~t diroc thuc hien thea quy dinh cua phap luat co lien quan.

2. D6i voi nhtrng thong tin diroc cong khai bang hinh thirc niern y~t rna phap
luat chua quy dinh cu th~ vS dia diem, thai han niern YStthi phai diroc niem ySt
tai tru sa trong thai han it nh~t la 30 ngay,

Di~u 11. Cong khai thong tin tren phurrng ti~n thong tin o~i chung,
thong qua vi~c ti~p cong dan, hoat oQng cua nguO'i phat ngon cua SO'Xay
dl}'ng

1. Cac phong, dan vi thuoc Sa co trach nhiern chuan noi dung va phoi hop
voi Van phong Sa dS cong khai thong tin tren phuang ti~n thong tin d~i chung
thea quy dinh vS Quy ch~ phat ngon va cung c~p thong tin cho bao chi.

2. Dan vi duqc phan cong ti~p cong dan thvc hi~n cung c~p thong tin cho
cong dan thea Quy ch~ ti~p cong dan cua Sa Xay dVng.

Di~u 12. Xu Iy thong tin cong khai khong chinh xac
1. Truang hgp phcit hi~n thong tin do Sa Xay dl)'ng t~o ra va dll duqc cong

khai khong chinh xac, thong tin do ca quan khac t~o ra nhung do Sa Xay dvng
cong khai khong chinh xac, thi Van phong Sa chu tri, ph6i hgp vai ca quan, dan
vi t~o ra thong tin kiSm tra va kip thai dinh chinh, cong khai thong tin dll duqc
dinh chinh.

2. Truang hgp phat hi~n thong tin do Sa Xay d\ffig t~o ra nhung duqc ca
quan khac cong khai khong chinh xac thi Van phong Sa co trach nhi~m bao cao
11lnhd~o Sa yeu c~u ca quan dll cong khai thong tin kip thai dinh chinh, cong
khai thong tin dll duqc dinh chinh.

3. Truang hgp ti~p nh~n phan anh, ki~n nghi til ca quan, t6 chuc, cong dan
vS thong tin cong khai khong chinh xac, Van phong Sa ph6i hgp vai dan vi t~o ra
thong tin kiSm tra va kip thai dinh chinh, cong khai thong tin dll duqc dinh chinh
trong thai h~n ch~m nh~t la 15 ngay kS til ngay nh~n duqc ki~n nghi.

4. Thong tin cong khai khong chinh xac b~ng hinh thuc nao thi phai duqc
cong khai dinh chinh b~ng hinh thuc do.

ChuO'ngIV
CUNG cAp THONG TIN THEO YEU cAu

Di~u 13. Ti~p nh~n Phi~u yeu c~u cung c~p thong tin
1. Van phong Sa co trach nhi~m ti~p nh~n Phi~u yeu c~u cung c~p thong tin

trl)'c ti~p t~i Van phong Sa Xay dl)'ng, qua m~ng ~i~n tu, d}ch V\l bu~ chinh, fax
d~n Sa Xay d\l11g.Truang hgp thong tin tren Phieu yeu cau cung cap thong tin
khong C\l thS, r6 rang, Van phong Sa huang d&nnguai yeu c~u cung c~p thong
tin b6 sung thea quy dinh.

2. Van phong Sa ti~n hanh c~p nh~t yeu c~u cung c~p thong tin vao S6 thea
d6i cung c~p thong tin thea yeu c~u.

Di~u 14. L~p sA theo doi cung c~p thong tin theo yeu c~u
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1. Van phong l~p S6 thea dci cung cap thong tin thea yeu c~u. S6 thea doi
cung c~p thong tin thea yeu c~u duoc l~p va thuc hien thea nam.

2. Truong hop sir dung S6 thea doi cung cap thong tin theo yeu c~u phien
ban giay thi nQi dung S6 thea quy dinh tai Phu luc kern thea Quy che nay.

Truong hop sir dung S6 thea doi cung c~p thong tin thea yeu c~u phi en ban
dien tir thi noi dung se thea quy dinh tai Phu luc kern thea Quy che nay va co
them noi dung vS tinh trang khiSu nai, khoi kien (neu co).

Di~u 15. Thong bao v~ vi~c ghii quy~t yeu c~u cung c~p thong tin
1. Sau khi tiSp nhan PhiSu yeu c~u cung c~p thong tin hop l~, Van phong SO'

co trach nhiern xu ly yeu c~u cung cap thong tin, thong bao cho ngiroi yeu c~u vS
viec giai quyet yeu c~u cung c~p thong tin hoac tir choi cung c~p thong tin.

Thong bao vS vi~c giai quySt yeu c~u cung c~p thong tin thea Mfru s6 03 ban
hanh kern thea Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 narn 2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiSt va bi~n phap thi hanh Lu~t TiSp c~n thong tin. Thong
bao duQ'c gui t6i nguai yeu c~u cung c~p thong tin t~i tr\l sa ca quan ho~c qua
rn~ng di~n tu, dich V\lbuu chinh, fax.

2. D6i v6i thong tin dan gian, co s~n rna co thS cung c~p ngay qua rn~ng
di~n tu ho~c co thS b6 tri dS nguai yeu c~u d9C, xern, nghe, ghi chep ngay t~i tr\l
sa ca quan rna khong rn~t chi phi tiSp c~n thong tin thi Van phong khong c~n ra
thong bao vS vi~c giai quySt yeu c~u cung c~p thong tin quy dinh t~i khoan 1
DiSu nay.

3. D6i v6i thong tin phuc t~p (thuQc trach nhi~rn cung c~p thong tin cua SO')
nhung chua co t~i ca sa dfr li~u thong tin rna c~n t~p hgp tu cac dan vi khac
ngoai nganh thi Van phong Sa phai xin y kiSn lanh d~o vi~c cung c~p thong tin.

Khi phat hi~n thong tin duQ'cyeu c~u cung c~p thuQc cac truOng hgp tu ch6i
cung c~p thong tin thea quy dinh thi Van phong Sa thong bao tu ch6i cung c~p
thong tin b~ng van ban, neu ro ly do.

:Di~u 16. T~p hgp, xu ly thong tin d~ cung c~p theo yeu c~u
1. Truang hgp thong tin duQ'cyeu c~u cung c~p thea cac thong tin quy dinh

t~i diSrn b, diSrn c khoan 1 va khoan 2 DiSu 23 Lu~t TiSp c~n thong tin, thong tin
da tUng duQ'c cung c~p thea yeu c~u ho~c thong tin dan gian, co s~n trong LUll
trfr ca quan thi nguai lam d~u rn6i cung c~p thong tin co trach nhi~rn xem xet cac
diSu ki~n thea quy dinh cua phap lu~t va cung c~p cho nguai yeu c~u.

2. TruOng hgp thong tin khong co s~n thea quy dinh t~i khoan 1 DiSu nay
ho~c xet th~y c~n thiSt co y kiSn cua dan vi t~o ra thong tin, ch~rn nh~t 01 ngay
lam vi~c kS tu ngay nh~n duQ'cyeu c~u hgp l~, Van phong dS nghi dan vi chu tri
t~o ra thong tin ph6i hgp giai quySt yeu c~u cung c~p thong tin.

Ch~rn nh~t la 03 ngay lam vi~c kS tu ngay nh~n duQ'c yeu c~u hgp l~, Van
phong ra thong bao vS thai h~n giai quySt yeu c~u cung c~p thong tin thea Ph\l
l\lc 03 kern thea Quy chS nay.

Ch~rn nh~t 05 ngay lam vi~c kS tu ngay nh~n duQ'cdS nghi yeu c~u cung c~p
thong tin do Van phong gui dSn, dan vi chu tri t~o ra thong tin co trach nhi~m
xern xet, lo~i be cac nQi dung thong tin cong dan khong duQ'c tiSp c~n, thong tin
cong dan duQ'c tiSp c~n co diSu ki~n (nSu co trong hE>sa, tai li~u) va gui Van
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phong dS ra thong bao vS giai quyet yeu cc1ucung c:lp thong tin (theo M~u s6 03
ban hanh kern theo Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP) hoac dS nghi Van phong nr
choi cung c:lP thong tin hoac gia han cung c:lp thong tin.

Cham nhat hi 15 ngay lam viec kS nr ngay nhan duoc yeu cc1uhop l~, Van
phong tlnrc hien cung c:lp thong tin cho nguoi yeu cc1uhoac co van ban thong bao
tir ch6i cung c:lp thong tin hoac van ban thong bao vS viec gia han.

Di~u 17. Cung c~p thong tin theo yeu cAu
1. Truong hop cung cap thong tin theo yeu cc1utnrc tiep tai tru sa co quan,

Van phong b6 tri thiSt bi doc, nghe, xem, ghi chep, sao chep, chup thong tin tai
Van phong phu hop voi hinh thirc chua dung thong tin, hinh thirc cung c:lP thong
tin diroc yeu cc1uva d6i tuong tiep can thong tin, tao dieu kien thuan loi dS nguai
khuySt t~t duQ'ctiSp c~n thong tin theo quy dinh t~i Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP
ngay 23/01/2018 cua Chinh phu quy dinh chi tiSt va bi~n phap thi hanh Lu~t tiSp
c~n thong tin.

2. Nguai lam dc1um6i cung c:lP thong tin cung c:lp thong tin cho nguai yeu
cc1uthong qua m~ng di~n til trong truang hqp vi~c cung c:lP thong tin dap ll'ng du
cac diSu ki~n quy dinh t~i khoan 1 DiSu 30 Lu~t tiSp c~n thong tin. Vi~c cung c:lp
thong tin thong qua m~ng di~n til sil d1,lng tai khoan thu di~n til
sotp@quangtri.gov.vn.

3. Nguai lam dc1um6i cung c:lp thong tin theo yeu cc1ucung c:lp thong tin
qua dich V1,lbUll chinh, fax theo dS nghi cua nguai yeu cc1ut~i PhiSu yeu cc1u
cung c:lp thong tin.

4. Quy trinh cung c:lP thong tin theo yeu cc1uduQ'c th1,fchi~n theo Ph1,ll1,lcs6
04 kern theo Quy chS nay.

Di~u 18. Gia han cung c~p thong tin theo yeu cAu, , '"
1. Tren cO"sa de xuat cua cac dan vi ho~c theo yeu cau, Giam doc Sa quyet

dinh vi~c gia h~n cung c:lP thong tin trong truang hQ'pcc1nthem thai gian dS xem
xet, tim kiSm, t~p hqp, sao chep, giai quySt yeu cc1ucung c:lp thong tin.

2. Thai h~n gia h~n cung c:lp thong tin theo quy dinh cua Lu~t tiSp c~n
thong tin.

Di~u 19. Xfr Iy thong tin cung c~p theo yeu cAu khong chinh X3C

1. Truang hqp phat hi~n thong tin duQ'c cung c:lp khong chinh xac, ch~m
nh:lt la 05 ngay lam vi~c kS tir ngay phat hi~n, Van phong Sa co trach nhi~m t1,f
minh ho~c ph6i hqp vai cac dan vi thuQc Sa dinh chinh va cung c:lP l~i thong tin.

2. Truang hqp nh~n duQ'c phan anh, kiSn nghi cua nguai yeu cc1ucung c:lp
thong tin vS vi~c thong tin duQ'ccung c:lp la khong chinh xac, Van phong Sa chu
tri, ph6i hqp vai dO"nvi co lien quan kiSm tra tinh chinh xac cua thong tin va tra
lai kiSn nghi cua nguai yeu cc1u.NSu phat hi~n thong tin cung c:lP theo yeu cc1u
khong chinh xac, Van phong Sa co trach nhi~m kip thai dinh chinh, cung c:lP
thong tin da: duQ'c dinh chinh trong thai h~n ch~m nh:lt la 15 ngay kS tir ngay
nh~n duQ'ckiSn nghi theo dung hinh thuc cung c:lP nhu lc1ndc1u.

Di~u 20. Thu, qmin Iy chi phi ti~p c~n thong tin
1. Muc thu, cach thuc thu chi phi tiSp c~n thong tin duQ'c th1,fchi~n theo

huang d~n cua BQTai chinh.
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2. Chi phi tiep can thong tin phai dtroc ngtroi yeu c~u tra tnroc khi cung cap
thong tin va phai duoc nop vao ngan sach nha mroc,

Chirong V
TO CHUC THVC HI.¢N

J)i~u 21. TB clurc th1}'chi~n Quy ch~
1. Thu tnrong cac phong, don vi thuoc Sa co trach nhiem ph6 bien, quan

triet nQi dung Quy chS nay toi can bQ, cong chirc, vien chirc, ngiroi lao dQng
thuoc don vi minh, chi dao viec xu ly thong tin thea quy dinh; kip thai phan anh
nhtrng kho khan, vuong mac trong qua trinh t6 chirc thuc hien vS Van phong Sa.

2. Van phong Sa co trach nhiem tham rmru Giam d6c Sa thea doi, don d6c,
kiem tra cac don vi thuoc Sa trong viec thuc hien Quy chS nay, kip thai bao cao
Lanh dao Sa nhfrng v~n dS virong m~c phat sinh; tnrong hop c~n thiet, dS xu~t
Lanh dao Sa sua d6i, b6 sung Quy che cho phil hop.

3. Van phong Sa co trach nhi~m b6 tri bien chS c~n thiSt cho ho:;ttdQng cung
c~p thong tin; b6i duong, nang cao nang Ivc cho cong chuc dS thvc hi~n t6t
nhi~m Vl) cung c~p thong tin cua Sa Xay dVng.

Di~u 22. Khen thU'O'ngva xu Iy ky lu~t
1. Cong chuc, vien chuc, nguai lao dQng cac don vi thuQc Sa Xay dvng co

thanh tich trong ho:;tt dQng cung c~p thong tin dugc BQ Xay dVng, UBND tinh
khen thuang hoi)'tcdS nghi cac co quan nha nuac co th~m quySn khen thuang
thea quy dinh cua Lu~t Thi dua, khen thuang.

2. Cong chuc, vien chuc, nguai lao dQng cac don vi thuQc Sa vi ph:;tmcac
quy dinh t:;tiQuy chS nay, tuy thea tinh ch~t, muc dQ vi ph:;tm thi bi xu Iy thea
quy dinh cua phap lu~t.~
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---------------- ---~

Ph\} luc 01
Quy trinh cong khai thong tin tren Trang thong tin di~n tif cua So' Xay dung

Cac NQi dung
burrc

Thoi gian NgU'Oi
hi~n

thuc Ghi chu

Buoc 1 - Ra soat, kiem tra tinh bi mat cua 01 ngay lam Dan VI chu tri
thong tin, phan 101;1ithong tin viec k~ tir tao ra thong tin

ngay tao ra
thong tin

Btroc 2 - Dinh dang thong tin (da diroc ky, 01 ngay lam Dan VI chu tri
dong dfiu) dtroi cac dang van ban viec k~ tir tao ra thong tin
dicn nr ngay tao ra
- D6i voi thong tin phai diroc cong thong tin
khai, 101;1ibo cac nQi dung thong tin
cong dan khong duoc tiep can, thong
tin cong dan duoc ti~p c~n co dieu
kien (neu co)

Buoc 3 - Dang tai thong tin: 01 ngay lam Dan VI chu tri
+D6i voi thong tin phai duoc cong vi~,c k~ nr tao ra thong tin
khai (Dieu 19 Luat TCTT) thi dang ng~ay t~o ra
tai vao Danh muc thong tin phai thong tm
duoc cong khai tai Chuyen muc v~
tiep c~n thong tin tren Trang thong
tin di~n tir cua Sa Xay dlJng

+ D6i vai cac thong tin cong dan
duQ'c ti~p c~n co di~u ki~n (Di~u 7
Lu~t TCTT) thi c~p nh~t thong tin
vao Danh m\lC thong tin cong dan
duQ'c ti~p c~n co di~u ki~n t1;1i
Chuyen m\lC v~ ti~p c~n thong tin
tren Trang thong tin di~n tir cua Sa
Xay dlJng.



Ph1}.I1}.C 02

CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VI~T NAM
DQc l~p - Tl}.' do - Hanh phuc

UBNDTiNH QuANG TRJ
SOxAYDVNG

so THEO DOl CUNG cAp THONG TIN THEO YEU cAu
/-.f' 'fh' v .;f~' tha V )\ IU' ngay ang nam uenngay ang nam .

STT Ngay, thang, Ten Dia chi S6 di~n Thudientir Ten, s6, ky Hinh thirc Ngay, Chi phi Ten Thong Thong bao
yeu nam nhan yeu ngtroi nguaiyeu thoai (n~uc6) hieu van cung cap thang, tiep c~ nguoi bao til gia han, Iy
cau cau yeu cau cau ban, h6 sa, thong tin nam thong tiep ch6i,ly do gia han

tai lieu cung cap tin nh~n do til
diroc yeu thong tin yeu ch6iyeu

cau cau cau



UBND TINH QUANG TRJ
SaXAY Dl/NG

se: 1 .

Phu luc 03

CONG HOA xA HOI CHi) NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - T\f do - Hanh phuc

, h r V...... , ngay tang nam .

THONGBAo
THin H~N GIA.I QUYET YEU cAu CUNG cAp THONG TIN

K' h ,.In gUI: .

Sa Xay dung nhan duoc PhiSu yeu
,

cau cua OnglBa:

S6 CMTND/The din cuoc cong danlH(>chieu .
ccipngay, . . . . . . . . . .. . ./ ./ tai .

Noi cu tru: .

S6di~ntho?i: Fax Email: .

Y ,,:l. :. V b'n/h:l. 1"1'"eu cau cung cap van a 0 sa tat ieu: .

N ' /tha 1 V hf Ph':' " :l.gay ang nam nnan leu yeu cau: .

Sa Xay dung thong bao vS thai han giai quyet yeu cc1ucung ccip thong tin
do Ong/Ba nhir sau: .

Sa Xay dung se giri PhiSu giai quyet yeu cc1ucung ccip thong tin dS thong
bao vS dia diem, hinh thirc cung ccip thong tin; chi phi thuc tS dS in, sao, chup,
gui thong tin gua dich vu buu chinh, fax (neuco) va phirong thirc, thai han thanh
toan toi Ong/Ba sau khi t?P hop va xu ly thong tin duoc yeu cc1ucung cap.

GIAMDOC
(Ky, ghi ro ho ten, dong ddu)



Phu luc 04
Quy trinh eung e~p thong tin theo yeu e~u ella SO'Xay dl}'ng

Cac
burrc

Thoi gian Ngurri Ghi chu
thuc hi~n

NQidung

Biroc 1 - Ti€p nhan va kiem tra h6 sa yeu 1 ngay lam Van
cfiu cung cftp thong tin viec ke til' phong Sa
- Ra thong bao b6 sung h6 sa ngay nhan
(twang hop phai b6 sung h6 sa). duoc yeu

diu CCTT
Nhan h6 sa b6 sung (neu co) hop l~

- Vao s6 thea d5i cung cftp thong tin
thea yeu cau

DBi vo; thong tin cac thong tin quy djnh tai di~m b, di~m c khoan 1 va khoan 2
Di@u23 Lu~t Ti~p c~n thong tin, thong tin da tirng dUQ'ccung c§p theo yeu c§u
hoac thong tin don_gian, co sin tron_g_Luu trfr co_guan

Biroc 2 - Ra thong bao ve viec giai quyet 01 ngay lam Van
yeu cau cung cftp thong tin thea viec ke til' phong Sa
Mfru s6 03 ban hanh kern thea Nghj ngay nhan
dinh s6 13/201S/ND-CP ngay 23 duoc yeu
thang 01 nam 2018 cua Chinh phu cfiu CCTT
quy dinh chi ti€t va bi~n phap thi hqp l~
hanh Lu~t Tti€p c~n thong tin (tril'
tru<'Ynghqp thong tin dan gian, co
s~n rna co the cung cftp ngay qua
m~ng di~n tu ho?c co the b6 tri de
nguai yeu cfiu dQc, xem, nghe, ghi
chep ngay t~i tn,l sa cO' quan rna
khong mftt chi phi ti€p c~n thong tin
thea quy dinh t~i Khoan 2 Dieu 16
Quy ch€)

- Thu chi phi ti€p c~n thong tin

- Cung dip thong tin (thea cac
phuO'ng thuc quy dinh t~i Lu~t
TCTT)

- Vaa s6 thea d5i cung cftp thong tin
thea yeu cfiu

Thea Lu~t
dinh

DBi vo; thong tin khong co sin theo quy dinh t~i khoan 1 Di@u17 Quy
ch~ ho~c xet th§y c§n thi~t co y ki~n clla do·n vi t~o ra thong tin



-Ra t~ong bao v:~thai han giai quyet 03 ngay lam _V-
yeu diu cung dip thong tin thea Phu viec k~ til he anS'
I 03 k ' h Q h:'" ' pong auc em t eo uy c e nay ngay nhan

duoc yeu
cau CCTT
hqpl~

T' ki :.. ,. I' h~ - Dan vi- im rem, xem xet, xu y tong 05 ' I' hi' t ' t
' .' h ~ '(d- d . I') " ngay am c u n ~otm, gin tong tm a UQ'Cxu y tor vie k ~ t' th ~
V hr S· h d~ hi c e tr ra ongan pong a oac e ng ! Van', nhan ti
he S·, h:'" h - ia h ngay mP, ong a tir c 01 oac gia an cung duoc y~u

cap thong tin ca~ cung cap
thong tin do
Van phong
So' giri d~n

~, , 15 ngay lam -Van
cap thong tm (theo cac viec k~ til phong So'
thuc quy dinh t~i Lu~t ng'ay nh~n

duQ'c yeu
- Vao sf> thea d5i cung cfrp thong cfru cung cfrp -Van
tin thea yeu c~u thong tin phong So'

hqp I~

- Ra thong bao giai quyet yeu c~u
cung cfrp thong tin hoac thong bao
til choi cung cfrp thong tin/ gia han
cung cfrp thong tin

- Thu chi phi tiep c~n thong tin (n~u
c6)

- Cung
phuang
TCTT)

Biroc 3 - D~ nghi dan vi chu tri tao ra thong 01 ngay lam -Van
tin phoi hop giai quyet yeu c~u cung viec k~ til phong So'
cfrp thong tin; ngay nhan

duoc yeu
diu CCTT
hqpl~

-Van
phong So'

-Van
phong So'



-- ------------------------------------------

M~u s6 01a

CONG HOA xA HOI CHi; NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - Tl}' do - Hanh ph tic

........... , ngay thang ndm .

PHIEU YEU cAu CUNG cAp THONG TIN
(Danh cho cong dan)

Kinh giri: .
, r

I. HQ, ten ca nhan yeu cau cung cap thong tin: .

2 N "d idie IN , .. , h~1. giroi l;ll ren gUO'I gram Q: .

3. S6 CMTNO/The can circe cong dan/HQ chieu .

c~p ngay / / tai .

4. NO'i cir tnr': .

5. S6 di~n thoai ' ; Fax ; E-mail: .

6. Ten van bim/hE>so/tai lieu yeu du cung cap: .

d ' ~ ~ ~ he .7. Muc ich yeu cau cung cap tong tm: .

8. Yeu cau cung dp thong tin nay I~n thir:

a) L~n d~u b) Khac: (ghi r5 s6 I~n da: yeu du cung
dp thong tin co nQi dung neu tren)

9 S~ I b" h - b' h~ "I'~. 0 UQ11g an m, sao, c \IP van an, 0 so, tal I~U:...........................................•.

10. Phuong thirc nhan van ban, hE>so, tai lieu: .

DNhan tai noi yeu du cung dp thong tin

DNhan qua buu dien (ghi r5 dia chi nhan): .

D Fax (ghi r5 s6 fax): .

D NMn qua mang dien tu (ghi r5 dja chi nh~n): .



o Hinh thirc khac (ghi r5): .

II.Van ban kern thea (trong truong hop tiep c~n thong tin co di~u kien): ...

xcuor YEU cAu
(Ky, ghi ro ho ten)

1 Theo quy djnh cua bQ luat dan SI_r v~ ngiroi dai dien, ngiroi giam hQd6i voi nguoi yeu du cung
dp thong tin la nguoi chua thanh nien, nguoi han che nang hrc hanh vi dan SIl, nguoi m~t nang
lire hanh vi dan SI,I", nguoi co kho khan trong nhan thirc va lam chu hanh vi ...

2 Ghi noi cu tru cua nguoi dai dien/ngiroi giam hQ.

3 Ghi s6 dien thoai, fax, email cua nguoi dai dien/giam hQ.

M§u sa Otb

CONG HOA xA HOI CHiT NGHIA VI-':;TNAM
DQc I~p - Tl! do - Hanh phuc

........... , ngay ....thong .....ndm ......

PHIEU YEU cAu CUNG cAp THONG TIN
(Danh cho cong dan yeu cdu cung cdp thong tin thong qua t(5chtcc, doan thi, doanh nghiep)

Kinh gui: .

I. Ten t6 chirc, doan the, doanh nghiep: .

,. ..~ , ~ , , ~ d h h'~ 12. NguO'ld~1dlyn cua to chuc, doan the, oan ng Iyp : ..

3. S6 CMTNO/The can cu&c cong dan/HQ chi~u .

A, I I ..cap ngay .. t~I. ..

4. Dja chi tn,1s6 cua t6 chuc, doan th~, doanh nghi~p: ..

5. S6 dien thoai2 ; Fax ; E-mail: ..



, "
6. Ten van ban/hd so/tai lieu yeu diu cung cap: ..

7. Muc dich yeu du cung dp thong tin: .

8. Yeu du cung cap thong tin nay IAnthir:

a) LAndau b) Khac: (ghi r5 s6 IAndft yeu cau cung dp
thong tin co nQidung neu tren)

9 S~I b" h - b' h~ ,. I". 0 UQ11gan In, sao, c up van an, 0 so, tal I~U: ..

10. Phuong thtrc nhan van ban, h6 so, tai lieu: .

DNhan tai noi yeu du cung dp thong tin

DNhan qua btru di~n (ghi r5 dia chi nhan): .

D Fax (ghi r5 s6 fax): ..

DNhan qua mang dien ttl' (ghi r5 dia chi nhan): .

D Hinh thirc khac (ghi r5): ..

11. Van ban kern thea (trong tnrong hop tiep can thong tin co dieu kien): .

NGU<'H YEU cAu3

(Ky, ghi ro ho ten)

I Theo quy dinh cua BQ lu~t dan SlJ v6 ngiroi dai dien cua t6 chuc, doan the, doanh nghiep.

2 Ghi s6 di~n thoai, fax, email cua nguoi dai dien yeu du cung dp thong tin.

3 Ngtroi dai dien ky, ghi r5 hQten va dong d~u cua t6 chuc, doan th~, doanh nghi~p do.



-------

M§u s5 02

UBND TlNH QUANG TRJ
sa XAY DT/NG

CONG HOA xA HOI cnu NGHiA VI~T NAM
DQc I~p - TV do - Hanh phuc

S5: .1 . . , ngay thang nam .

PHIEU TIEP NH~N YEU cAu CUNG cAp THONG TIN 2

T ' /don vi d~~' ~ h' .en co quan an vt au moi cung cap tong tm: .

.~ , .~ ,~ ~ he . , , I dTiep nhan Phieu yeu cau cung cap tong tin eua Ong Ba : .

S5 CMTND/The din cuoc cong dan/H(>chieu .

cclpngay 1 I tai .

NO'i cu tru: ..

S6 dien thoai: Fax: Email: .
, , ,

Yeu cau cung cap van ban/he so/tai lieu: .

Hinh thirc eung dp thong tin: .

Van ban kern thea Phi~u yeu du eung dp thong tin gom":

.....................................................................................................................

2
.....................................................................................................................

3
.....................................................................................................................

Vao sf> thea d5i cung dp thong tin thea yeu du, Quyen s6: ...lnarn .

S6 thir tu .

xcurn TIEP NH~N PHIEU
(Ky va ghi ro ho ten)



1 Truong hop co quan eung dp thong tin phan cong dan vi d~u m&i

2 Phi~u tiep nhan yeu du eung dp thong tin duoc l~p thanh 2 ban; mot ban hru tai co quan/don
vi d~u moi eung dp thong tin, mot ban giao eho ca nhan, t6 chirc yeu du eung dp thong tin.

3 Ten cua nguoi dai dien trong tnrong hop eung dp thong tin eho cong dan thong qua t6 clurc,
dean thS, doanh nghiep.

4 Lit nhtrng van ban kern thea trong truong hop eung dp thong tin co di~u kien.

Mftu s8 03

UBNO TiNH QUANG TRJ

soXAYDl/NG
CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VI~T NAM

DQc I~p - TIf do - Hanh phuc

S&: .I . . , ngay thang nam .

PHIEU GIAI QUYET YEU cAu CUNG cAp THONG TIN

Kinh giri: .

~ • ~ J... J.. h~ .Ten co quan/don v! dau rnoi eung cap tong tin: .
, ~ 2

Nhan diroc de nghi cua Ong/Ba : .

S&CMTNO/The can circe cong dan/H!) chieu .

J.., / /.cap ngay. .. . .. . . . . . . .. tai .

Noi ctr tru: .

S&dien thoai: Fax Email: .

~ ~ J.. ~ b' /h~ /tai lieYeu eau eung cap van an 0 sa tal H:~U: , .

Co quan/Don vi d~u m&ieung dp thong tin thOng bao v~ vi~e eung dp thong tin do Gng/Bit yeu
du nhu sau:

Hinh thue eung e~p thong tin: .



Dia diem cung dp thong tin (trong twang hop cung cap thong tin tai tru so co quan cung dp
thong tin): .

Chi hi ;. he . (;. ')IP Icung cap tong tm neu co : .

Phuong thirc thanh toan (neu co): .

Thai han thanh toan (nSu co): .

Ngay cung dip thong tin: .

THU TRUONG CO QUAN/DON VJDAu
MOl CUNG cAp THONG TIN

(Ky, ghi ro ho ten, dong ddu C(J quan/don vi
ddu m6i cung cap thong tin')

1 Truong hop co quan cung c~p thong tin phan cong dan vi d~u moi.

2 Ten cua nguoi dai dien trong truong hop cung cap thong tin cho cong dan thong qua t6 chuc,
doan the, doanh nghiep.

3 Truong hop dan vi d~u m6i cung dp thong tin khong co con dau rieng thi su dung con d~u cua
co quan cung dp thong tin.

M§u s6 04

UBND TiNH QUANG TRJ

SOXAYDl/NG
CONG HOA XAHOI CHU NGHiA VI~T NAM

DQc l~p - T., do - Hanh phuc

S6: .1 . . , ngay thang nam .

THONGBAo
GIA H~N CUNG cAp THONG TIN

Kinh giri: .

~ • x s , ;. h~ .Ten co quan/don v! dau mor cung cap tong tm: ..



r , A 2
Nhan duoc Phieu yeu diu cua Ong/Ba : .

se CMTNDIThe din circe cong dan/Hf)
h'~ ~ , .e leu cap ngay I .1 tar
...............................................................

NO'i cir tru: ..

S6 dien thoai: Fax Email: ..

A A ~ ~ 'I). I"'AYeu eau eung cap van ban ho sa tal lieu: .

, ha ~ A hi ~ A ).Ngay/t anginam nhan P leu yeu eau: .

CO'quan/Don vi d~u moi eung dp thong tin thong bao v~ viec gia han eung dp thong tin do
Ong/8a yeu e~u vi Iy do .

Thai gian gia han eung dp thong tin: .

Thai gian eung e~p thong tin sau khi gia han: .

THU TRUONG CO QUANIDON VJ
DAu Men CUNG cAp THONG TIN
(Ky, ghi ro ho ten, dong ddu co quan/don

vi dJu moi cung cdp thong tin')

ITruong hop co quan eung dp thong tin phan cong dan vi d~u rnoi.

2 Ten cua nguoi dai dien trong tnrong hop eung e~p thong tin eho cong dan thong qua t6 chirc,
doan the, doanh nghiep,

3 Truong hop dan vi d~u moi eung dp thong tin khong co con d~u rieng thi Slr dung con dau cua
co quan eung dp thong tin.

Mfiu s6 05

UBND TiNH QUANG TRJ

SOXAYDT/NG
CONG HOA xA HOI CHU NGHIA VI~T NAM

DQc I~p - Tl! do - Hanh phuc



S6: .I. . .. , ngay thang ndm .

THONGBAo
TU CHen YEU cAu CUNG cAp THONG TIN

Kinh giri: .

~ . ~~. ~ h~ .Ten co quan/don vt dau mot eung cap tong tm: ..
, , " 2

Nhan diroc Phieu yeu cau cua Ong/Ba : .

S6 CMTNO/The can eucre cong dan/H<)chieu
.................................................................. e~p ngay / / tai
.........................................................

NO'icu tru: .

S6 dien thoai: Fax Email: ..
, , ,

Yeu cau eung cap van ban/ho so/tai lieu: .
r ,

Ngay/thang/nam nhan Phieu yeu cau: ..

CO'quan/Don vi d~u m6i eung dp thong tin thong bao v~ viec nr choi eung dp thong tin do
Gng/Ba yeu e~u vi Iy do ..

THU TRUONG CO QUANIDON VJ
DAuMen CUNG cAp THONG TIN
(Ky, ghi ro ho ten, dong ddu co quan/don

vi ddu moi cung cap thong tin']

ITWOnghQ'Pco quan eung dp thong tin phan cong dan vi d~u moi.

2 Ten cua ngiroi dai dien trong twang hop eung dp thong tin eho cong dan thong qua t6 clnrc,
doan the, doanh nghiep,

3 TWOnghQ'Pdan vi d~u m6i eung dp thong tin khong co con d~u rieng thi Slr d\lng con d~u eua
cO'quan eung dp thong tin.


