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UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Cung cap théng tin cho cong dén cia S¢ X4y dung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 45 /OD-SXD ngay 8 thing 3 nim 2019
cua 8¢ Xdy dung tinh Quang Tri)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai théng tin va cung cip théng tin
theo yéu cau cuia céng dan thude pham vi trach nhiém cung cip thong tin cia S¢
Xay dung theo quy dinh cta Luat Tiép can thong tin.

2. Théng tin thudc trach nhiém cung cép cua S& Xay dung bao gém thong
tin do S& X4y dung, don vi thudc Sé tao ra. Théng tin do don vi sy nghiép cong
1ap thudc S& tao ra dugc cung cip theo quy dinh phédp luat c6 lién quan trong
tung linh vuec.

Piéu 2. Nguyén tic thue hién cung cip thong tin

1. Viéc cung cé'lp thong tin phai kip thoi, déy du, chinh xac, minh bach,
thuén lgi cho cong dan; dung trinh tu, thu tuc theo quy dinh cla phap luat; khong
vi pham quy dinh vé bao mat.

2. Bdo dam su phdi hop chat chg, hiéu qua ctia cac co quan, don vi trong qua
trinh cung cap théng tin.

3. Bao dam kinh phi va cdc diéu kién vat chét lién quan cho cdng tac cung cip
thong tin pht hop véi quy dinh cua phap luat va dac diém, diéu kién, yéu cau thuc
té ctia S&.

A . Chuwong 11
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 3. Phan cong Linh dao S& phu trach cong tac cung cap thong tin

1. Giam dbc S& chiu trach nhiém vé cdng tac cung cip thong tin ciia S& Xay
dung va céc linh vuc Giam déc truc tiép phu trach.

2. Cac Phé giam dbc S& chi dao viéc cung cap théng tin thudc linh vuc dugc
phan cong phu trach.

Piéu 4. Pau mdi cung cap thong tin cho cong dan cia Sé X4y dung ,

1. Vin phong S¢ la dau mdi tiép nhén yéu cau cung cap thong tin va tra két
qué cung cip thong tin theo yéu cau.



2. Thu trudng cac don vi su nghiép truc thudc S& ban hanh quy ché cung
cp théng tin cta don vi minh va ¢ trach nhiém cung cip thong tin do minh tao
ra.

Piéu 5. Trach nhiém cia Chanh Van phong S&

1. Phan cong cong chirc lam dau méi cung cap thong tin dé thuc hién cung
cép thong tin; bd tri lich tiép nhan va tra két qua yéu cau cung cip thong tin tai
Van phong Sé.

2. T6 chirc viée tiép nhan va xu ly yéu cau cung cip thong tin; bao dam tuén
thi nguyén tic, hinh thue, trinh ty, thu tuc va thoi han cung cdp thong tin theo
quy dinh.

3. T6 chuc giai thich, hudng dan, théng bao cho cong dan thyuc hién quyen
tiép can théng tin; tiép nhan, gidi quyet hoic phéi hop véi céc don vi giai quyét
cac phan 4anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cao lién quan dén viéc cung cap thong tin
cua SO theo quy dinh cta phap luét.

4. Quyet dinh hoac phdi hop véi cac don vi quyét dinh tir chéi, gia han viéc
cung cép thong tin theo yéu cau.

5. Phdi hop véi cac don vi thude S& thuc hién céc trinh ty, thd tuc nhim
cong khai théng tin bang hinh thirc: Niém yét théng tin tai tru s& co quan, cong
khai trén trang thong tin dién tir S& Xay dung, cong khai théng tin trén phuong
tién thong tin dai chiing, thong qua viéc tiép cong dén, hoat dong cua Ngudi phat
ngon cua So.

6. Chu tri, phdi hop v6i cdc don Vi tao ra thong tin xtr ly thong tin d4 cong
khai, thong tin da cung cap theo yéu cau nhung khéng chinh xac.

7. T6 chirc viée theo ddi, don déc, klem tra va bao cao tinh hinh, két qua
thuc hién cong khai thong tin va cung cép théng tin theo yéu cdu cia S& Xay
dung.

Piéu 6. Trach nhiém cia Truwdng cic phong chuyén mén, Thi trudéng
cac don vi thude va true thuge S chi tri tao ra thong tin

1. Phéan cong, b tri cong chire phy trach cung cap thong tin ctia don vi.

2. Chju trach nhiém vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin,
phan loai thong tin, bio dam tinh chinh x4c cua théng tin. ‘Trong qué trinh ra soat,
kiém tra tinh bi mat ctia thong tin va phén loai thong tin, déi véi cac thong tin phirc
tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vyc, don vi chi tri tao ra thong tin c6 thé lay
y kién cac don vi thudc S& c6 lién quan. Truong hop can thiét hoic theo quy dinh
tai Quy ché nay, thu tru’(mg don vi chu tri tao ra thong tin bao cdo Phé giam dbc
phu trach truc tiép dé xin y kién vé viéc xac dinh tinh bi mat cta thong tin.

3. Thuong xuyén phéi hop véi Van phong So dé cap nhat Danh muc thong
tin phai duoc cong khai tai chuyén muc vé tiép can thong tin trén Trang thong tin
dién tir S¢; bao dam viéc luu trix va chuyén giao thong tin do don vi minh chu tri
tao ra tGi Van phong S¢ dé cung cép thong tin theo quy dinh.

4. Chi dao viéc tim kiém thong tin thugc pham vi, linh vuc do minh phy trach
hodc chi dao tham gia y kién dbi vé6i viéc cung cép thong tin theo yéu cau ctia cong

dan.



5. Phéi hop véi Van phong S¢ cung cap thong tin cho cong dan khi c6 yéu
cau; tra 10i cac phan anh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo vé viéc cung cap thong tin
cua S¢ theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 7. Trach nhiém cia cong chirc lam dau mdi cung cap thong tin

1. Nguoi 1am dau m01 cung cap thong tin 6 trach nhiém:

a) Thuc hién viéc tiép nhan va tra két qua cung cip théng tin cho cong dan
theo yéu cau;

b) Giai thich, huéng dan, théng bao cho cong dén thyc hién quyen tiép can
thong tin theo quy dinh cua phap luat; huéng dan, ho trg nguoi yéu cau xac dinh
rd tén van ban, hd so, tai liéu c6 chira thong tin can tim kiém dé dién day du,
chinh xac vao Phiéu yéu cau cung cép thong tin;

C) K1en nghi, dé xuat v6i Van phong cdc van dé phat sinh trong qua trinh
giai quyét yéu cau cung cap théng tin cho céng dan; cac truong hop tir chdi cung
cép thong tin theo yéu cau.

2. Ho tén, chirc vu cua ngudi lam dau mdi cung cap théng tin; dia chi thu
tin, s6 dién thoai, s fax, dia chi thu dién tu dé tiép nhan yéu cau cung cap théng
tin dugc cong khai tai Chuyén muc vé tiép cén thong tin trén Cong thong tin dién
tr cua S¢ Xay dung.

Chuong 1
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 8. Xir ly thong tin truéce khi cong khai

Déi véi cac thong tin phai duwoc cong khai theo Didu 17 Luat Tiép cén thong
tin, sau khi ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, don vi chu tri tao ra thong
tin ¢6 trach nhiém loai bo cac ndi dung théng tin cong dén khéng dugc tiép cén,
thong tin cong dan dugc tiép can c6 diéu kién trudc khi chuyén cho Van phong
S& dé Van phong trinh lanh dao S& duyét trudc khi cong khai théng tin trén
Trang thong tin dién tur cua S¢

Piéu 9. Cong khai thong tin trén Cong thong tin dién tir caa Sé& XAy
dung

1. Céc phong cung cép noi dung thong tin (ban dién tir) cho Vin phong tong
hop, trinh 1anh dao S& duyét truéce khi chuyén cho Vin phong dang tai trén Trang
thong tin dién tir So.

2. Truong hop thong tin dang dugc cong khai tai cac co so dir lieu khac
nhau hodc dang tai tai cdc chuyén muc khéc trén Cong théng tin dién tir thi tai
Danh muc thong tin phai dugc cong khai phai kém theo dudng dan truy cép
thong tin.

3. Danh muc théng tin phai dugc cong khai gdbm cac thong tin theo quy
dinh tai biéu 17 Luat Tiép can thong tin. Danh muc théng tin phai duge cong
khai gom cac noi dung: Tén, s6 ky hiéu van ban, hd so, tai liéu; ngay, thang nam
tao ra vin ban, ho so tai liéu kém theo hinh thuc cong khai théng tin, thoi dién,
thoi han cong khai thong tin (neu ¢0). Danh muc thong tin phai dugc cong khai

thuong xuyén, cap nhat 1 quy 1 lan.



Piéu 10. Cong khai bang hinh thirc niém yét thong tin tai tru sé co quan

1. Cac phong, don vi thudc S& 6 trach nhiém phéi hop véi Vin phong S¢&
thuc hién niém yét cong khai théng tin tai tru s¢ S¢ Xay dung. Noi dung, thoi
han niém yet dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luét c6 lién quan.

2. Pbi véi nhitng thong tin dugc cong khai bang hinh thirc niém yét ma phap
luat chua quy dinh cu thé vé dia diém, thoi han niém yét thi phai duoc niém yét
tai tru s& trong thoi han it nhat 1a 30 ngay.

Piéu 11. Cong khai thong tin trén phwong tién théng tin dai chiing,
thong qua viéc tlep cong dan, hoat dong ciia ngwoi phat ngoén cia S& Xay
dung

1. Céc phong, don vi thugc S6 ¢6 trach nhiém chuan noi dung va phdi hop
v6i Van phong So dé cong khai thong tin trén phuong tién théng tin dai chung
theo quy dinh vé Quy ché phat ngdn va cung cap thong tin cho bao chi.

2. Don vi dugc phan cong tiép cong dan thuc hién cung cap théng tin cho
cong déan theo Quy ché tiép cong dan cua S¢ Xay dung.

Piéu 12. X ly thong tin cong khai khong chinh xac

I. Truong hop phat hién théng tin do S¢ Xay dung tao ra va di duoc cong
khai khéng chinh xac, thong tin do co quan khdac tao ra nhung do S& Xay dung
cong khai khéng chinh xac, thi Van phong S& chu tri, phédi hop véi co quan, don
vi tao ra thong tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai théng tin da duoc
dinh chinh.

2. Truong hop phat hién théng tin do S¢ Xay dung tao ra nhung duoc co
quan khéc cong khai khdng chinh xac thi Van phong S& ¢6 trach nhiém bao cao
lanh dao S& yéu cdu co quan da cong khai théng tin kip thoi dinh chinh, cong
khai thong tin da dugc dinh chinh.

3. Truong hop tiép nhén phan 4nh, kién nghi tir co quan, t6 chirc, cong dan
vé thong tin cong khai khong chinh xac, Van phong S& phéi hop véi don vi tao ra
thong tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin da dugc dinh chinh
trong thoi han chdm nhat 13 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc kién nghi.

4. Thoéng tin cong khai khong chinh xac bang hinh thitc nao thi phai duogc
cong khai dinh chinh bang hinh thac dé.

Chuong IV
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Piéu 13. Tiép nhén Phiéu yéu cau cung cip thong tin

1. Van phong Sé& c6 trach nhiém tiép nhan Phiéu yéu cau cung cép thong tin
truc t1ep tai Van phong S¢ Xay dung, qua mang dién ti, dich vu buu chinh, fax
dén S& Xay dung. Truong hop thong tin trén Phiéu yéu cau cung cép thong tin
khong cu thé, rd rang, Van phong S& huéng dan nguoi yéu cau cung cap thong
tin b6 sung theo quy dinh.

2. Van phong So tién hanh cap nhat yéu cau cung cép thong tin vao S6 theo
ddi cung cép thong tin theo yéu cau.

Piéu 14. Lap So theo doi cung cAp thong tin theo yéu cau



1. Vin phong lap S6 theo dai cung cap thong tin theo yéu ciu. Sb theo dai
cung cép thong tin theo yéu ciu duoc lap va thuc hién theo nam.

2. Truong hop st dung S6 theo doi cung cap thong tin theo yéu ciu phién
ban gidy thi noi dung S4 theo quy dinh tai Phu luc kém theo Quy ché nay.

Trudng hop str dung S6 theo doi cung cép théng tin theo yéu cau phién ban
dién tir thi ndi dung S6 theo quy dinh tai Phu luc keém theo Quy ché nay va co
thém noi dung vé tinh trang khiéu nai, khai kién (néu co).

Piéu 15. Théng bao veé viéc gidi quyét yéu ciu cung cip thong tin

1. Sau khi tiép nhan Phiéu yéu cau cung cép thoéng tin hop 1€, Van phong S&
c6 trach nhiém xit ly yéu cau cung cip thong tin, thong bao cho nguoi yéu cau vé
viéc gidi quyét yéu cau cung cép théng tin hodc tir chéi cung cép thong tin.

Thong bao vé viéc giai quyét yéu cu cung cép théng tin theo Mau sb 03 ban
hanh kém theo Nghi dinh sé 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép can thong tin. Thong
bdo dugc gui téi ngudi yéu cau cung cép thong tin tai tru s& co quan hoic qua
mang di¢n tr, dich vu buu chinh, fax.

2. Pbi voi théng tin don gian, ¢6 san ma cé thé cung cdp ngay qua mang
dién tr hodc c6 thé b tri dé ngudi yéu cau doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru
& co quan ma khong mat chi phi tiép can thong tin thi Van phong khéng can ra
thong béo vé viée giai quyét yéu ciu cung cip théng tin quy dinh tai khoan 1
Diéu nay.

3. Béi voi thong tin phurc tap (thudc trach nhiém cung cap théng tin cua S6)
nhung chua ¢6 tai co sé dir liéu thong tin ma can tap hop tir cdc don vi khac
ngoai nganh thi Véan phong S& phai xin y kién lanh dao viéc cung cip thdng tin.

Khi phat hién thong tin duoc yéu cau cung cép thudc cac trudng hop tir chdi
cung cép thong tin theo quy dinh thi Vin phong Sé thdng béo tir chdi cung cép
théng tin bang vin ban, néu rd ly do.

Piéu 16. Tap hop, xir ly thong tin dé cung cip theo yéu ciu

L. Truong hop théng tin dugc yéu ciu cung cép theo céc thong tin quy dinh
tai diém b, diém c khoan 1 va khoan 2 Didu 23 Luat Tiép can thong tin, thong tin
da timg duoc cung cép theo yéu cau hodc thong tin don gian, cé sn trong Luu
trlr co quan thi nguoi lam dau méi cung cap thong tin ¢6 trach nhiém xem xét céc
diéu kién theo quy dinh ctia phép ludt va cung cép cho ngudi yéu cau.

2. Truong hop théng tin khong cé sin theo quy dinh tai khoan 1 Didu nay
hodc xét thay can thiét c6 y kién cua don vi tao ra thong tin, chdm nhét 01 ngay
lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu cau hop 18, Vin phong dé nghi don vi chd tri
tao ra thong tin phdi hop giai quyét yéu ciu cung cép thong tin.

Cham nhat 1a 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu ciu hop 18, Vin
phong ra théng bao vé thoi han giai quyét yéu cau cung cip thong tin theo Phu
luc 03 kém theo Quy ché nay.

Ch4m nhét 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé nghi yéu cau cung cdp
thong tin do Vin phong gtii dén, don vi chu tri tao ra thong tin ¢o6 trach nhiém
xem Xeét, loai bo cac ndi dung thong tin céng dan khong dugc tiép can, thong tin
cong dan duoc tiép can c6 diéu kién (néu co trong hd so, tai liu) va gui Van
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phong dé ra théng bao vé giai quyet yéu ciu cung cap thong tin (theo Mau s6 03
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 13/2018/ND-CP) hogc dé nghi Van phong tir
chéi cung cép thong tin hodc gia han cung cap thong tin.

Cham nhat 1a 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc yéu cau hop 1€, Van
phong thue hién cung cap thong tin cho nguoi yéu cau hoédc ¢6 van ban thong bao
tir chdi cung clp thong tin hodc védn ban thong béo vé viéc gia han.

Piéu 17. Cung cap thong tin theo yéu cau

1. Truong hgp cung cap thong tin theo yéu clu tryc tiép tai tru sé co quan,
Vin phong bé tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chép, sao chép, chup thong tin tai
Van phong phu hop v6i hinh thie chira dung thong tin, hinh thie cung cap thong
tin dugc yéu cau va déi twong tiép can thong tin, tao didu kién thuan lgi dé nguoi
khuyét tat dugc tiép cén thong tin theo quy dinh tai Nghi dinh sO 13/2018/ND- Cp
ngay 23/01/2018 cua Chinh pht quy dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat tiép
can thong tin.

2. Nguoi lam dau méi cung cap thong tin cung cép thong tin cho nguoi yéu
cau thong qua mang dién tir trong truong hop viéc cung cap thong tin dap tng du
céc diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 Luat tiép can thong tin. Viéc cung cap
thong tin thong qua mang dién tr st dung tai khoan thu dién tir
sotp(@quangtri.gov.vn.

3. Nguoi lam déu méi cung cap thong tin theo yéu cau cung cap théng tin
qua dich vu buu chinh, fax theo dé nghi coa ngudi yéu cau tai Phiéu yéu cau
cung cip théng tin.

4. Quy trinh cung cép thong tin theo yéu cau duoc thuc hién theo Phu luc sb
04 kém theo Quy ché nay.

Piéu 18. Gia han cung cap théng tin theo yéu ciu

1. Trén co s& dé xuat cua cac don vi hoac theo yéu cau, Giam déc Sé& quyet
dinh viéc gia han cung cap thong tin trong truong hop cén thém thoi gian dé xem
xét, tim kiém, tap hop, sao chép, giai quyét yéu cau cung cép thong tin.

2. Thoi han gia han cung cap théng tin theo quy dinh ctia Luit tiép cén
thong tin.

Piéu 19. Xir ly thong tin cung cap theo yéu ciu khong chinh xac

1. Truong hop phat hién thong tin dugc cung cap khéng chinh xac, chim
nhat 1a 05 ngay lam viéc ké tir ngay phat hién, Van phong S& cO trach nhiém tu
minh hodc phdi hop véi cac don vi thude Sé dinh chinh va cung cap lai thong tin.

2. Truong hop nhan dugce phan anh, kién nghi cua ngudi yéu ciu cung cap
thong tin vé viéc thong tin dugce cung cap 1a khéng chinh xdc, Vin phong Sé chu
tri, ph01 hop voi don vi c6 lién quan kiém tra tinh chinh x4c ctia thong tin va tra
1oi kién nghi cua nguoi yéu cau. Néu phat hién thong tin cung cap theo yéu cau
khong chinh xac, Van phong So c6 trach nhiém kip thoi dinh chinh, cung cap
thong tin da dugc dinh chinh trong thodi han chdm nhat 14 15 ngay ké tur ngay
nhan duoc kién nghi theo ding hinh thuc cung cép nhu 1an diu.

Piéu 20. Thu, quan ly chi phi tlep can thong tin

1. Mt thu, cach thirc thu chi phi tiép cén thong tin duoc thuc hién theo
huéng dan ctia Bo Tai chinh.



2. Chi phi tiép cén thng tin phai dugc ngudi yéu cu tra trudce khi cung cép
thong tin va phai duogc ndp vao ngén sach nha nudc.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 21. T6 chire thwe hién Quy ché

1. Thu truéng cac phong, don vi thudc S& cé trach nhiém phé bién, quan
triét ndi dung Quy ché nay téi cén bd, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong
thudc don vi minh, chi dao viéc xur Iy thong tin theo quy dinh; kip thoi phan 4nh
nhitng kho khan, vuéng méc trong qu4 trinh té chirc thuc hién vé Van phong Sao.

2. Van phong S& ¢ trach nhiém tham muu Giam déc S& theo ddi, dén déc,
kiém tra cac don vi thude S& trong viéc thuc hién Quy ché nay, kip thoi bo cdo
Lanh dao S& nhitng van dé vuéng mic phat sinh; truong hop can thiét, dé xuét
Lanh dao S¢ sira doi, bd sung Quy ché cho phu hop.

3. Van phong S& c6 trach nhiém bd tri bién ché can thiét cho hoat dong cung
cap théng tin; boi dudng, nang cao nang luc cho céng chic dé thuc hién tdt
nhiém vu cung cép thong tin cuia SO Xay dung.

Pi¢u 22. Khen thwong va xir Iy ky luat

1. Cong chue, vién chirc, ngudi lao dong cac don vi thude S& X4y dung cé
thanh tich trong hoat dong cung cép thong tin dugc Bo Xay dung, UBND tinh
khen thuéng hodc dé nghi cac co quan nha nudc cé thdm quyén khen thuong
theo quy dinh ctia Ludt Thi dua, khen thudng.

2. Cong chire, vién chirc, ngudi lao dong cac don vi thude S& vi pham cac
quy dinh tai Quy ché nay, tly theo tinh chit, muc dé vi pham thi bi xr ly theo
quy dinh cia phap luét.{?{

GIAM POC &2

Z R
¥ H

Leé Cong Pinh



Phu luc 01

Quy trinh cong khai thong tin trén Trang thong tin dién ti ciia Sé Xay dung

Cac Ni dung Thoi gian  [Ngwoi thwe|Ghi chi
bwéc hién
Budge 1 |- Ra soat, kiém tra tinh bi mét cta(01 ngay lam({Pon vi chu tri
thong tin, phan loai thong tin viéc ké tirftao ra thong tin
ngay tao ra
thong tin
Budgc 2 (- Binh dang thong tin (da dugc ky,|01 ngay lam|Pon vi chu tri
dong dau) dudi cdc dang van béan|viéc ké tirftaora thong tin
ngay tao ra
- D6i v6i thong tin phai duge cong|hONe tin
khai, loai bd cac ndi dung thong tin
cong dan khong dugc tlep can, thong
tin cong dan duoc tiép can c¢6 didu
kién (néu co)
Buédce 3 |- Dang tai thong tin: 01 ngay lam|Pon vi chd tri

+Dbi voi thong tin phai dugc cong

tdai vao Danh muc thong tin phai
dugc cong khai tai Chuyén muc vé
tiép cén thong tin trén Trang thong
tin dién tr cia S¢ Xay dung

+ DPéi vai céc thoéng tin cong dén
duoc tiép can co didu kién (Piéu 7
Luat TCTT) thi cép nhat thong tin
vao Danh muc thong tin cong dan
dugc tiép can co diéu kién tai
Chuyén muc vé tiép cén thong tin
trén Trang thong tin dién tir cia S&
Xay dung.

viéc ké tur

khai (Piéu 19 Luat TCTT) thi dang|Pg%Y tao ra
thong tin

tao ra thong tin




Phuluc 02

UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Déc lap — Tw do — Hanh phic

SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YRU CAU

(tu ngay ... thdang.... ndm.. ... dénngay .. thang.... nam.. ....)

STT | Ngay, thang, Tén Dia chi S6dién | Thudiéntir | Tén, sé, ky | Hinhthuc | Ngay, | Chi phi | Tén | Théng | Thong bao
yéu nam nhan yéu nguoi nguoi yéu thoai (néuc()) hiéu van cung céip thang, tiép can | nguoi | baotx | giahan, ly
cAu cau yéu cau cau ban, ho so, | thdng tin nim thong tiép | choi,ly | do gia han
tai liéu cung cap tin nhéan do tr
dugc yéu théng tin yéu | chéiyéu

cau cau cau




Phu luc 03

UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Si..... lecouenee , ngay ... thing ...... nam... ...
THONG BAO

THOT HAN GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Kinhgui:....................L . .

S6 Xay dung nhin duoc Phiéu yéu cdu cua C)ng/Bé:

......................................

..........................................

S6 CMTND/Thé cin cudce cong dAn/HO Chibu ......oovevveeeoieoeoooo

CAp NgAy............ ... Jovid 81 L
NOTCU UL e
Sédiénthoai: ............ Fax............... Email

Yéu cau cung cép vin ban/hd so/tai Heur. ..o
Ngay/thang/nam nhan Phiéu yéu cau: ......................................_

S& Xay dung thong bao vé thoi han giai quyét yéu cau cung cép thong tin
do Ong/Ba nhu SAU:. ...

S6 Xay dung s& gt Phiéu giai quyét yéu cau cung cip théng tin dé thong
bao vé dia diém, hinh thirc cung cap thong tin; chi phi thuc té dé in, sao, chup,
gui thong tin qua dich vu buu chinh, fax (néucd) va phuong thire, thoi han thanh
toan ti Ong/Ba sau khi tap hop va xtt ly thong tin dugc yéu cau cung cép.

GIAM POC ,
(Ky, ghi ré ho tén, dong ddu)



Phu luc

04

Quy trinh cung cap thong tin theo yéu cau ciia Sé Xay dung

- Vao sd theo ddi cung cip thong tin
theo yéu cau

Cac Nogi dung Thoi gian Ngwoi Ghi chu
buéc thue hién
Buéce 1 -‘Tiép nhén va kiém tra hd so yéu|l ngay lam| Vin
cdu cung cap thdng tin viéc ké tir| phong S&
- Ra thong bio bd sung hd so ggay nhé;m
trrdong hop phai bd sung ho so).  [1F9¢ yeu
(trwr ng‘ op pv at SUI:Ig 0 s0) du  CCTT
Nhén ho so bo sung (néu ¢o) hop 16

Poi véi thong tin cac thong tin quy dinh tai diém b, diém c khoan 1va khoan 2
Piéu 23 Luit Tiép can thong tin, thong tin da tirng dwgc cung cap theo yéu ciu
hodc thong tin don gidn, ¢6 sin trong Luru trit co quan

Buéc 2

- Ra thong bao Ve viée giai quyét
yéu cdu cung cap thong tin theo
Mau so 03 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 13/2018/ND-CP ngay 23
thang 01 ndm 2018 cda Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phap thi
hanh Luat Ttiép can thong tin (tru
truong hop thong tin don gian, c6
sin ma c6 thé cung cap ngay qua
mang dién tir hodc ¢6 thé b tri dé
ngudi yéu cau doc, xem, nghe, ghi
chép ngay tai tru sé co quan ma
khong mat chi phi tiép can thong tin
theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 16

Quy ché)

- Thu chi phi tiép cén théng tin

- Cung cip théng tin (theo céc
phuong thic quy dinh tai Luit
TCTT)

- Vao sb theo doi cung cép thong tin

01 ngay lam
viée ké tir
ngay nhan
dugce yéu
cau CCTT

hop 1€

Theo Luét
dinh

theo yéu cau

Van
phong S¢&

Péi voi thong tin khong ¢6 sin theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 17 Quy
ché hozic xét thiy cén thiét c6 y kién ciia don vi tao ra thong tin




Budc 3

- pé nghi don vi chu tri tao ra thong

01 ngay lam

tin phéi hop giai quyét yéu cau cung|viéc ké tu

cap thong tin; ngay  nhén
duogc yéu
cdu  CCTT
hop 1€

-Ra théng bao ve thoi han giai quyét|o3 ngay lam

yéu cau cung cap thong tin theo Phu viec ké tur

luc 03 kém theo Quy ché nay ngdy  nhan
dugce yéu
cdu CCTT
hop 1€

- Tim ki€m, xem xét, xu ly thong N

tin, giri thong tin (da dugc xr ly) téi gisé Cngiyé latrg

Van phong S& hoic dé nghi Van| . A
ngay  nhdn

phong S¢ tr chéi hodc gia han cung |4 o yéu

cap thong tin

- Ra théng bao giai quyét yéu cau
cung cap thong tin hodc thong bao
tur ch01 cung cép thong tin/ gia han
cung cip thong tin

- Thu chi phi tiép can thong tin (néu
co)

- Cung cép théng tin (theo céc
phuong thirc quy dinh tai Luét
TCTT)

- Vao S6 theo ddi cung cép thong
tin theo yéu ciu

ciu cung cap

thong tin do

Van  phong
S& gtri dén

15 ngay lam
viee ké tur
ngady nhan
dugc yéu
cau cung cip
thong tin
hop 1€

-Vian
phong S¢

-Van
phong S¢&

- Pon vi
chu tri tao
ra thong
tin

-Van
phong S¢&

-Van
phong S¢&

-Van
phong S¢&

-Vin
phong S¢&




MAiu s6 01a
CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho cong ddin)

8. Yéu cu cung cdp thong tin nay lan tha:

a) Lan déu b) Khéc: ........... (ghi 16 s6 1an da yéu cau cung
cap thong tin cé ndi dung néu trén)

9. S6 lugng ban in, sao, chup van ban, hd so, tai iéu: ...

10. Phurong thirc nhan vén ban, hd s, tai 8u:..........veeeeeee



11. Vin ban kém theo (trong trudng hop tiép can thong tin co diéu kién):...

NGUOI YEU CAU
(Ky, ghi ré ho tén)

' Theo quy dinh cuia bd luat dan su V€ nguoi dai dién, nguoi giam ho déi véi ngudi yéu cau cung
cap thong tin 1a nguoi chua thanh nién, nguoi han ché nang lyc hanh vi dan su, ngudi mat nang
luc hanh vi dén sy, ngudi c6 khé khan trong nhan thirc va 1am cha hanh vi. ..

2 Ghi noi cu tra coa nguoi dai dién/ngudi giam ho.

3 Ghi sb dién thoai, fax, email ctia ngudi dai dién/giam ho.

Miu s6 01b
CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho cong ddn yéu cau cung cdp théng tin théng qua t6 chire, doan thé, doanh nghiép)

2. Ngudi dai dién clia td chic, doan thé, doanh nghiep': .........................oo .
3. 86 CMTND/Th¢ cin cude cong dan/Ho chiéu.................cooooii

clp ngly ........... fovoiiinin. [eveeeinnn. LT O P UORPUIIT

4. Dia chi tru s cna td chirc, doan thé, doanh NGhigp: o

5.S6 dién thoai®..........ccoeevvieeiiiii, sFaxoooo sE-mail: oo



8. Yéu cau cung cp thong tin nay lan thu:

a) Lan dau b) Khéc: ........... (ghi 5 sb 1an da yéu ciu cung cap
thong tin ¢é ndi dung néu trén)

9.S4 lugng ban in, sao, chup vin ban, hd so, tai HeU: L

10. Phuong thirc nhan van ban, hd s, tai iéu:..........c.....oo

NGUOI YEU CAU?
(Ky, ghi ré ho tén)

' Theo quy dinh ctia B luat dan su vé ngudi dai dién ca td chire, doan thé, doanh nghiép.
2 Ghi sb dién thoai, fax, email ciia ngudi dai dién yéu cu cung cép thong tin.

} Ngudi dai dién ky, ghi r5 ho tén va dong déu ciia t chirc, doan thé, doanh nghiép do.



Mau s6 02

UBND TINH QUANG TRI ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SG XAY DUNG Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Tén co quan/don vi ddu mdi cung cép thong tin:..........oooo
Tiép nhan Phiéu yéu cu cung c4p théng tin cua Ong/Ba’: ..o

S6 CMTND/Thé can cudc cong dan/Ho chidu ........coooovvii
cip ngdy......... Jociinnnn. TRE i
NOTCU UL e
S6 dién thoai: ...eovvvveervnneeiii, Fax:........ooooo. Email: ...
Yéu cau cung cAp van ban/hd so/tai lieu: .........cc.oooeoii
Hinh thire cung cap thong tin: ...............ooooiiiemmi e

.....................................................................................................................

Viao S6 theo doi cung cép thdng tin theo yéu cu, Quyén sb:../nam.........

SH thirtu............

NGUOI TIEP NHAN PHIEU
(Ky va ghi r6 ho tén)




: Truong hop co quan cung cép thong tin phén cong don vi dau mdi

* Phiéu tiép nhan yéu ciu cung cap thong tin dugc 18p thanh 2 ban; mt ban luu tai co quan/don
vi dau moi cung cap thong tin, mot ban giao cho c4 nhan, td chirc yéu ciu cung cap thong tin.

3 Tén cta ngudi dai dién trong trudng hop cung cap théng tin cho cdng dan thong qua to chire,
doan the, doanh nghiép.

‘La nhiing van ban kém theo trong truong hop cung cép thong tin c6 diéu kién.

Maiu sb 03

UBND TINH QUANG TRl CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG Dgc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Kinh glric. ..o
Tén co quan/don vi dau mbi cung CAP thONE tiN: ....ooieioe v
Nhan dugc dé nghi cua ONG/BA%: .o
86 CMTND/Thé can cude cong dan/Ho chiéu............oooovee oo
cép ngay...... T FRAL conie e
INOT CU I L e
S6 dién thoai:.........ovveveeerinnn, Fax....o.oooll Email: ...
Yéu cau cung cAp van ban/hd SO7tAT GU: ............c..ooiee oo

Co quan/Don vi dau mdi cung cép thong tin thong bao vé viéc cung cép thong tin do Ong/Ba yéu
cau nhu sau:

Hinh thitc cung cap thONg tin: ............cooiiiiiiie i



Dia diém cung cap thong tin (trong trudng hop cung cap thong tin tai tru so co quan cung cap
thONE TIN): L.

THU TRUONG CO QUAN/DON VI PAU
MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi rd ho tén, dong dau co quan/don vi
ddu méi cung cdp thong tin’)

: Trudng hop co quan cung cap thong tin phan cdng don vi dau méi.

*Tén cua ngudi dai dién trong trudng hop cung cép thong tin cho cdng dén théng qua té chire,
doan thé, doanh nghiép.

3 Truomg hop don vi ddu mdi cung cAp thong tin khong ¢6 con dau riéng thi str dung con dau cia
€O quan cung cap thong tin.

Mau sb 04

UBND TINH QUANG TRI ~ CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO XAY DUNG Doc lap - T_l.r do - Hanh phic
So:........ [oveiiios ngay . thang........ nam.........
THONG BAO

GIA HAN CUNG CAP THONG TIN
Kinh gz,

Tén co quan/don vi dau mdi cung cép thong tin: ...,



Nhén duge Phiéu yéu cdu ctia Ong/Ba%: ...

S6 CMTND/Thé cin cude cong dan/Ho

ChiCU... ..o cap ngay........ [ i, /... tai
NOTCU I Lo e
S6 dién thoai:........cccceeeeveeeeiii, Fax.........oooo Email: ...
Yéu cau cung cAp van ban/hd so/tai lieu:.........ccoooeoee
Ngay/thang/nam nhan Phiéu yéu cAu: .................ooooii

Co quan/Pon Vi dau mdi cung cép thong tin thong bao vé viéc gia han cung cép thong tin do
Ong/Ba y&u cAu Vi 1y do..........ooiiiiie o

THU TRUONG CO QUAN/DON VI
PAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi r0 ho tén, dong ddu co quan/don
vi dau méi cung cdp thong tin’)

' Trwong hop co quan cung cip thong tin phéan cong don vi dau méi.

% Tén cua nguoi dai dién trong trudng hop cung cap théng tin cho cong dan théng qua t6 chire,
doan thé, doanh nghiép.

* Trudng hop don vi ddu méi cung cap théng tin khong c6 con diu riéng thi s dung con dau cua
€O quan cung cap thong tin. i

Mau s6 05

UBND TINH QUANG TRl CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO XAY DUNG DPoc lap - Ty do - Hanh phic



Sb:........ [evivinn. ceierinenn, NEAY ... .. ... thang... ... nam...... ...

. THONGBAO )
TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

.................................................................. cdpngay............../....... /... tai
NOTCU T Loee e e e e
Sé dién thoai:..............ceeveeeinn, Fax.............o Email:.......oo
Yéu cau cung cAp van ban/hd So/tai GU:..........cuveee oo
Ngay/thang/nam nhan Phidu yéu cAu: ................c...o

Co quan/Don Vi dau mbi cung c4p thong tin thong bao vé viée tir chéi cung cap thong tin do
Ong/Ba yéu ciu vi y do oo

THU TRUONG CO QUAN/BON VI
PAU MOI CUNG CAP THONG TIN
(Ky, ghi ré ho tén, dong ddu co quan/dan

vi dau méi cung cdp thong tin )

: Truong hop co quan cung cap thong tin phan cong don vi dau méi.

2 Tén clia nguoi dai dién trong trudng hop cung cip thong tin cho cong déan thong qua td chure,
doan thé, doanh nghiép.

> Trudng hop don vi dau méi cung cap thong tin khong c6 con dau riéng thi sir dung con d4u cua
co quan cung cap thong tin.



