UBND TiNH QUANG TRI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

BAN DAN TOC Péc lap — Tw do — Hanh phue
sé: 19 /QD-BDT Qudng Tri, ngayA4 thing 3 ndm 2019
QUYLET PINH

Vé viée ban hanh Quy ché cung cAp thong tin
cho cong dian cita Ban Dan toc

TRUONG BAN DAN TQC TINH QUANG TRI

Can cir Luat Tiép c4n thong tin ngay 06/4/2016;

Can clr Nghi dinh sb 13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va bién phap thi hanh Luat Tiép cén thong tin;

Can clr Quyét dinh s6 06/2015/QD-UBND ngay 24/4/2015 ciia UBND
tinh Quéang Tri vé viéc ban hanh Quy dinh chiic nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to chire ciia Ban Dan tde tinh Quang Tri;

Xét dé nghi cua Chanh Van phong Ban Dén tdc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché cung cép thong tin
cho céng dén cia Ban Dén tdc.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Chéanh Van phong, Truéng cac phong thude Ban Dan tdc; cic t6 chirc, ca
nhan li€n quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 2;

- Trang TTDT Ban Dan tdc;
- Luu VT,VP.




UBND TINH QUANG TRI CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN DAN TQC Doc Idp — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Cung cip théng tin cho cong dan ciia Ban Dan toe
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: A9 /OD-BDT, ngay 44/ 3 /2019)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cép thong tin
theo yéu cau cua cong dan thuéc pham vi trach nhiém cung cap théng tin cia
Ban Dan téc theo quy dinh cta Luat Tiép can théng tin.

2. Théng tin thudc trach nhiém cung cdp cua Ban Dan toc bao gém céc
thong tin do Ban Dén tdc tao ra, trir cac thong tin cong dan khong dugc tiép can
theo quy dinh cua phdp lujt.

Dicu 2. Nguyén tic thwe hién cung cip thong tin

1. Viée cung cép thong tin phai kip thoi, déy du, chinh xac, minh bach,
thuan lgi cho céng dan; dung trinh tu, thu tuc theo quy dinh cta phéap luat;
khéng vi pham quy dinh vé bao mat.

2. Bao dam su phdi hop chat chs, hiu qua clia cac Phong trong qué trinh
cung cap théng tin.

3. Bao dam kinh phi va céc diéu kién vat chét lién quan cho cong tac cung
cép thong tin pht hop véi quy dinh cia phap luat va dic diém, diduy kién, yéu
cau thuc té cia Ban Dan toc.

Chuwong II
PHAN CONG TRACH NHIEM

Piéu 3. Phan cong Lanh dao Ban phu trich cong tic cung cip thong tin

1. Truong Ban chiu tréch nhiém chi dao chung vé cong téc cung cap thong
tin cho cong dan ctia Ban Dan toc va linh vuc Trudéng Ban truc tiép phu trach.

2. Cac Pho trudng Ban chi dao vé viéc cung cép théng tin cho cdng dan
thude linh vuc duge phan céng phu trach.

Dicu 4. Piu mbi cung cap thdng tin cho cong din ciia Ban Din toc

Vén phong Ban la dau mbi t@ép nhan yéu ciu cung cdp théng tin va tra két
qua cung cap thong tin theo yéu cau ctia cong dén.

Dicu 5. Trach nhiém ciia Chanh Vin phong

1. T6 chire thyuc hién cung’cép thong tin theo yéu cau ciia cong dan, dam
bao tuén thu nguyén tac cung cap théng tin, hinh thtec, trinh tu, thu tuc va thoi



han cung cép thong tin theo quy dinh cta phap luat.

2. Phén cong cong chirc lam dau 1n01 cung cép théng tin; cong khai ho tén,
chitc vu ctia nguoi 1am déu mbi cung cap thong tin; dia chi, so dién thoai, s0
fax, dia chi thir dién tir dé nen nhan yéu cau cung can thong tin tai Chuyén muc
Ve tiép cin thong tin trén Trang thong tin dién tir coa Ban Dan tdc; bo tri lich
tlep nhén va tra két qua yéu cau cung cap thong tin ctia cong dan.

3. Tb chuc giai thich, huéng dan, théng bdo cho cong dén thyc hién quyen
tiép can thong tin theo trinh ty, thu tue quy dinh; giai quyét cac phan anh, kién
nghi, khiéu nai, td cdo clia cong dan vé viéc cung cap thong tin cua Ban theo
quy dinh ctia phap luat co lién quan.

4. Theo d&i, don dbc, kiém tra viée dang tai thong tin tai Chuyén muc vé
tiép can thong tin trén Tr ang thong tin dién tir cua Ban Dén toc, cong khai thong
tin bang hinh thic niém yét thong tin tai tru s& co quan, cong khai thong tin trén
phuong tién théng tin dai ching, thong qua viéc tiép cong dan, hoat dong cia
nguoi phat ngon cua Ban Dan tdc.

5. Chu tri, phdi hop védi cac don vi tao ra thong tin xur ly thong tin da cong
khai, théng tin da cung cap theo yéu cau nhung khong chinh xéc.

6. X4y dung co s¢ dit liéu quan ly théng tin cung cip cho cong dan cua Ban
Dan toc.

7. Dam bao cdc diéu kién k§ thuat dé van hanh Chuyén muc vé tiép can
thong tin trén Trang thong tin dién tir ctia Ban Dén toc.

Diéu 6. Trach nhiém cia cdc Truéng Phong thudc Ban

1. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc ciia thong tin va két qua ra soat, kiém
tra tinh bi mat ctia théng tin, phan loai thong tin.

2. Thuong xuyén phoi hop véi Vin phong Ban cap nhat danh muc thong
tin phai dugc cong khai tai Chuyén muc vé tiép can thong tin trén Trang thong
tin dién to cua Ban Dan tdc; bao dam viéce luu trlt va chuyen giao thong tin do

Phong minh cha tri tao ra td1 Van phong Ban dé cung cap thong tin theo qui
dinh.

3. Chi dao viéc tim kiém thong tin thude pham vi, linh vie do minh phu
trach hodc chi dao tham gia y kién ddi voi viée cung cap théng tin theo yéu cau
ctia cong dan.

4. Phéi hop véi Vin phong Ban cung cap thong tin cho cong dén khi co
yéu cau.

Piéu 7. Trach nhiém cia cong chive lam daAu moi cung cap thong tin

I. Truc tiép cung cap théng tin cho cdng dan theo yéu céu.

. Truc tiép giai thich, hudng dan, théng bao cho céng dan thuc hién
quyen t] ép can thong tin theo quy dinh cta phap luat; hudng dan, ho tro ngum

yéu cau xac dinh o tén van ban, ho so, tai liéu co chira thong tin can tim kiém
dé dién day du, chinh x4c vao Phiéu yéu cau cung cAp thong tin.

3. Kién nghi, dé xuét véi Chanh Van phong, lanh dao Ban vé cac van dé
phat sinh trong qua trinh giai quyet yéu cau cung cap thong tin cho céng dan.



4. Bé xuat cac truong hop tir chdi cung cép thong tin theo yéu cau.

Chwong III
CONG KHAI THONG TIN

Piéu 8. Danh muc thong tin phai dwoc cong khai
Cac théng tin sau day phai dugc cong khai rong rii:
1. Vén ban quy pham phap ludt do Ban Dan téc xdy dung tham muu da

dugc HDND, UBND tinh ban hanh; céc tht tuc hanh chinh thudc thim quyén
giai quyét ctia Ban Dén toc.

2. Céc vin ban pho bién, huéng din thi hanh phép luat, thuc hién céc chinh
sach, chuong trinh, du 4n d6i véi viing ddng bao dan toc thiéu sé do Ban Dan
tdc ban hanh.

3. Chién luge, chuong trinh, du én, dé 4n, ke hoach, quy hoach phét trién
kinh té - xa hoi ving dong bao dén téc thidu sé thudc linh vue tham muu cia

Ban Dén tdc da dugc UBND tinh ban hanh, phé duyét. Chuong trinh, ké hoach
cong tac hang nam Ban Dan tdc.

4. Du toan ngan sach nha nudc ciia Ban Dén téc dd dugc phé duyét; bao
cdo tinh hinh thyc hién ngin sach nha nudc, quyét todn ngan sach nha nudc; du
toan, tinh hinh thuc hién, quyét toan dbi véi cac chuong trinh, du an dau tu Xay
dung co ban sir dung v6n ngan séch nha nude do Ban Dan toc lam chi dau tu.

5. Danh muc du &n, chwong trinh dau tu céng, mua sim cong va quan ly, st
dung von dau tu cong, tinh hinh va két qué thuc hién ké hoach, chuong trinh, du
an déu tu cong; thong tin vé dau thau; théng tin vé quy hoach, ké hoach st dung
dat; phuong an bdi thuong, giai phong mit bang, tai dinh cu lién quan dén du
an, cong trinh trén dia ban ving dong bao dan toc thidu sé thudc trach nhiém
quan ly ctia Ban Dan tdc.

6. Thong tin vé chic nang, nhiém vu, quyén han, co céu td chic cliia Ban
Dan tdc va cac don vi tryc thude; cdc nodi quy, quy ché do Ban Dan tdc ban
hanh.

7. Théng tin vé tuyén dung, st dung, quéan ly can bo, cong chic cua Ban
Daén toc.

8. Bao cao két qua cong tac dinh ky; bdo cao tai chinh nidm; théng tin théng
ké v& cong tac dén tdc; co so dit liéu cOng tac dén tdc; thong tin vé danh muc va
két qué thue hién cac chuong trinh, dé tai khoa hoc.

9. Danh muc thong tin phai cong khai theo quy dinh ctia Luat tiép can
théng tin; tén, dia chi, s6 dién thoai, s0 fax, dia chi thu dién tir ctia Van phong
Ban Dan toc va nguoi lam ddu méi tiép nhan yéu ciu cung cép théng tin.

Diéu 9. Xir ly thong tin trude khi cong khai

Déi véi thong tin phai duge cong khai theo quy dinh tai Diéu 8 Quy ché
nay, cac Phong chu tri tao ra thong tin c6 trach nhiém ra soat, k1em tra tinh bi
mat cua thong tin va loai b6 cac théng tin cong dan l(hong duoc tiép cén, thong
tin cdng dan dugc tiép can co didu kién trude khi chuyén cho Vin phong dé
trinh lanh dao Ban duyét trude khi cong khai thong tin.



Dicu 10. Cong khai thong tin tai Chuyén muc vé tiép cin thong tin trén

Trang thong tin dién t& Ban Dan toc
1. Cac Phong cung cap ndi dung théng tin (ban dién tir) cho Van phong
c

g hop, trinh Lanh dao Ban duyét, dé dang tai tai Chuy yén muc Ve hp
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thong tin trén Trang thong tin dién tir cua Ban.

2. Truong hop thong tin dugc cong khai cac chuyén muc khac trén Trang
thong tin dién tir thi tai danh muc thong tin phai duogc cong khai phai kém theo
dudng dan truy cp thong tin.

3. Chuyén muc vé tiép can théng tin trén Trang thong tin dién tir clia Ban
co cdc ndi dung, bao gom: Danh muc théng tin phai dugc cong khai; Théng tin
vé dau mbi cung cap thong tin cho cong dén; Dia chi thp nhén yéu cau cung cap
thong tin qua mang dién tr; Thoi gian (lich) tlep nhan yéu céu cung cap thong
tin ctiia céng dan tai tru sé co quan, Cac mau phleu su dung trong cung cap
thong tin; Cac hudng dan, tai liéu dé hd tro ngudi yéu ciu cung cap thong tin;
dia chi truy cap dé tai thong tin (néu co).

4. Danh muc théng tin phai dugce céng khai gém cic noi dung: Tén, so, ky
hiéu van ban, hd so, tai liéu; ngay, thang, nam tao ra van ban, hd so, tai liéu kém
theo hinh thtic céng khai théng tin, thoi diém, thoi han céng khai thong tin (néu
c0). Danh muc thong tin phai dugc cong khai dugce thuong xuyén cap nhat mot
quy mdt lan.

Dicu 11. Cong khai thong tin bang hinh thire niém yét thong tin tai Tru
s co’ quan

Cac Phong thude Ban c6 trach nhiém phdi hop véi Vin phong Ban dé
niém yét cong khai thong tin tai Tru sé& Ban Dén toc. Noi dung, thoi han niém
yét duoc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét lién quan.

Déi v6i nhitng truong hop cong khai théng tin bang hinh thie niém yét ma
phép ludt chua quy dinh cu thé vé thoi han niém yét thi phai duge niém vét tai
Tru s& Ban Dan toc trong thoi han it nhat 1a 30 ngay ké tir ngay théng tin duoc
tao ra.

Piéu 12. Cong khai théng tin trén phuong tién thong tin dai ching,
thong qua viée tiép cong dan va hoat déng ciia nguoi phat ngon

1. Cac Phong thudc Ban c6 trach nhiém chuan bi noi dung de Nguoi duge
phén cong phat ngon va cung cap théng tin cho béo chi thuc hién viée cong khai
théng tin trén phuong tién thong tin dai ching theo quy dinh vé quy ché phat
ngdn va cung cap théng tin cho bao chi.

2. Céc Phong thude Ban c6 trach nhiém phdi hop v6i Van phong Ban trong,
viée tiép cong dan, thuc hién viée cung cip thong tin cho cong dan theo quy
dinh.

Piéu 13. Xir Iy thong tin cong khai khong chinh xéc

1. Truong hop phat hién thong tin do Ban Dan tdc tao ra va da duogc cong
khai khong chinh xéc, thong tin do co quan khéc tao ra nhung do Ban Dén toc
cdng khai khéng chinh xac, thi Van phong Ban chu tri, phéi hop véi co quan,



don vi tao ra théng tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai théng tin di
duoc dinh chinh.

2. Truong hop phat hién théng tin do Ban Dén tdc tao ra nhung duogc co
quan khac cong khai khéng chinh xéc thi Van phong Ban c6 trach nhiém bao
c4o lanh dao Ban dé yéu ciu co quan di cong khai thong tin kip thoi dinh chinh,
cong khai thong tin d& dugc dinh chinh.

3. Truong hop tiép nhan phan 4nh, kién nghi tir co quan, t6 chirc, cong dan
vé thoéng tin cong khai khong chinh xéc, Van phong Ban phéi hop v6i Phong tao
ra thong tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai théng tin da dugc dinh
chinh trong thoi han cham nhat 1a 15 ngay ké tur ngdy nhan dugc kién nghi.

4. Thong tin cong khai khéng chinh x4c bang hinh thic nao thi phai dugc
dinh chinh bang hinh thirc do.

CHUONG 1V
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

Dicu 14. Ra soat, phén loai théng tin trude khi cung cap

1. Céc Phong kiém tra, xac dinh nodi dung théng tin trong hé so, tai liu
thudc thong tin céng dan khong dugc tiép cén, théng tin cong dén dugc tiép cén
c6 didu kién theo quy dinh tai Diéu 6 va Diéu 7 Luét tiép can théng tin, trude
khi chuyén cho Vin phong dé cung cAp thong tin.

2. Vin phong Ban kiém tra, loai bo céac ndi dung théng tin quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay trudce khi cung cép.

Piéu 15. Hinh thire yéu ciu cung cip thong tin

1. Nguoi yéu cau c6 thé yéu ciu cung cép théng tin bang cac hinh thic
sau day:

a. Truc tiép hodc Uy quyén cho ngudi khéc dén Ban Dan toc yéu ciu
cung cap thong tin.

Céng chtic tiép nhan yéu ciu c6 tr ach nhiém huéng dan nguoi yéu cau dién
céc ndi dung quy dinh vao Phiéu yéu cdu cung cap thong tin theo Mdiu sé 0la
hodic 01b kém theo Quy ché nay

Truong hop nguoi yéu cau cung cép thoéng tin khong biét chii hodc bi
khuyét tat khong thé viét yéu clu thi cong chirc tiép nhén yéu cqu cung cap
thong tin c6 trach nhiém gitp dién céc noi dung vao Phiéu yéu cdu cung cép
thong tin;

b. Gui Phleu yéu cau qua mang dién tit, dich vu buu chinh, fax dén Ban
Dan tdc yéu cau cung cap thong tin.

2. Truong hop yéu cdu cung cép théng tin quy dinh tai khoan 1 va khoan 2
Pidu 7 cua Luat Tiép cén thong tin thi phai kém theo van ban déng y cia c4
nhan, t6 chirc lién quan (Mdu sé 06 kém theo Quy ché nay).

Diéu 16. Tlep nhin Phiéu yeu cau cung cap thong tin

1. Cong chuc lam dau mbi cung cap thong tin c6 trach nhiém tiép nhin
Phiéu y€u cau cung cap thong tin truc tlep tai Van phong Ban, qua mang dién tur,



dich vu buu chinh, fax dén Ban Dan toc theo Mdu sé 02 kém theo Quy ché nay.

Trudng hop théng tin trén Phiéu yéu cau cung cap thong tin khong cu t thé,

rd rang, cong chirc hudng dan nguoi yéu cau cung cip théng tin bo sung theo
auy dinh.

2. Cong chuc lam dau mdi cung cép théng tin tién hanh cap nhat yéu cau
cung cap thong tin vao S6 theo doi cung cap thong tin theo yéu cau theo Mau sé
07 kém theo Quy ché nay.

Piéu 17. Thﬁng bdo vé vide gidi quyét yéu cAu cung cap thong tin

1. Sau khi tiép nhén Phiéu yéu cau cung cap théng tin hop 1&, Vin phong
Ban c¢ trach nhiém xu ly yéu cau cung cap théng tin, théng bao cho nguoi yéu
cau vé viéc g1a1 quyet yéu cau cung cap thong tin hodc tu chéi cung cap thong
tin theo Méu sé 03 hoidc Mdu sé 05 kém theo Quy chénay.

Thong bao duge gui to1 nguoi yéu cdu cung cip thong tin tai tru sé co quan
hodc qua mang dién tr, dich vu buu chinh, fax.

2. Db voi thong tin don gian, co san ma c¢6 thé cung cap ngay qua mang
dién tir hodc c6 thé bo tri de nguoi yéu céu doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru
80 co quan ma khong mét chi phi tlep cén thong tin thi Van phong Ban khong

cin ra thong, bio vé viéc gial quyét yéu cdu cung cép théng tin quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay.

Piéu 18. Tap hop, xir Iy thong tin dé cung cAp theo yéu ciu

. Trudng hop théng tin duoc yéu cau cung cép theo cac thong tin quy dinh
tai diém b, diém c | khoan 1 va khoan 2 Piéu 23 Luat Tiép can thong tin, thong
tin da ting dugc cung cip theo yeu cau hoac théng tin don gian, ¢ san trong
Luu trir co quan thi nguot lam dau méi cung cap thong tin ¢6 trach nhiém xem
xét cac diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va cung cap cho ngudi yéu cau.

2. Tr ucmg hop thong tin (llong c¢6 san theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay
hoac xét thay can thiét c6 y kién cua don vi tao ra thong tin, cham nhat 01 ngay
lam viéc ké tr ngay nhan dugc yéu cau hop I¢, Van phong Ban dé nghi don vi
chi tri tao ra thong tin phdi hop giai quyét yéu cdu cung cip thong tin.

Cham nhét 14 03 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc yéu cau hop 18, Vin
phong Ban ra thong bao vé thoi han giai quyét yéu cdu cung cap thong tin.

Chém nhét 05 ngay lam viéc ké tr ngay nhin duoc dé nghi yéu cau cung
cap thong tin do Vin phong Ban gui dén, don vi chu tri tao ra thong tin co tr ach
nhi¢m xem x¢ét, loai bo cdc noi dung thong tin coéng dan khong dugc tiép cén,
thong tin cong dan duoc tiép cén co dleu cién (neu co trong ho so, tai liéu) va
gui Van phong Ban dé ra thong bdo vé giai quyet yéu ciu cung cap thong tin
hodc dé nghi Van phong Ban tit chdi cung cép thong tin hodc gia han cung cap
thong tin.

Chém nhét 1a 15 ngay lam vi€c ké tir ngay nhan duoc yéu cau hop 18, Vin
phong Ban thuc hién cung cAp thong tin cho ngudi yéu cau hoéc ¢6 van ban
thong bao tu chéi cung cap théng tin hoac van ban thong bao vé viéc gia han.

Diéu 19. Cung cap thong tin theo yéu cAu
1. Trudng hop cung cip thong tin theo yéu cau truc tiép tai tru sé co quan,



Vin phong Ban bé trf thiét bj doc, nghe, xem, ghi chép, sao chép, chup thong tin
tai Van phong Ban phu hop voi hinh thirc chira dung thong tin, hinh thie cung
cp théng tin dugc yéu cau va d01 tuong tiép can thong tin, tao diéu kién thuén
loi dé ngudi (huyet tat duoc tlep can thong tin theo quy dinh tal Ngj 1 c'[mh 56
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thi hanh Luét tiép cin thong tin.

2. Nguoi lam dédu mébi cung cép théng tin cung cap théng tin cho nguoi yéu
cau théng qua mang dién tur trong truong hop viée cung cap théng tin dép tng
du cac didu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 Luét Uep céan thong tin. Viéc
cung cip théng tin théng qua mang dién t st dung tai khoan thu dién tu
bandt@quangtri.gov.vn.

3. Nguoi lam déu mdi cung cap thong tin theo yéu cau cung C’lp thong tin
qua dich vu buu chinh, fax theo dé nghi ciia ngudi yéu cdu tai Phicu ydu cau
cung cAp théng tin.

4. Quy trinh cung cip thong tin theo yéu cau duoc thue hién theo Phu luc
kém theo Quy ché nay.

Diéu 20. Gia han cung cip thong tin theo yéu cau

Trén co sO dé xudt ctia cac phong, Chénh Vin phong Ban quyet dinh viéc
gla han cung cép théng tin trong truong hop can them thoi gian dé xem xét, tim
kiém, tap hop, sao chép, giai quyét yéu cau cung cap thong tin nhung khéng qué
15 ngay va phai ¢6 vin ban thong bdo vé viée gia han trong thoi han cung cip
thong tin. Thong bao gia han cung cip thong tin theo Mau sé 04 kém theo Quy
ché nay.

Piéu 21. Xir Iy thong tin cung cap theo yéu cau I(hﬁng chinh xac

I. Truong hop phat hién thong tin dd duge cung cap khéng chinh xéc,
chdm nhat 1a 05 ngay lam viée ké tir ngay phat hién, Vin phong Ban c6 trach
nhiém tu minh hodic phdi hop véi Phong tao ra théng tin chh chinh va cung cép
lai théng tin.

2. Truong hop nhén dugc phan anh, kién nghi ctia ngudi yéu cdu cung cap
thong tin ve viéc thong tin dugc cung cap la khong chinh xéc, Van phong Ban
cht tri phéi hop véi Phong lién quan kiém tra tinh chinh x4c ctia théng tin va tra
[ k1en nghi ctia ngudi yéu cau. Néu phat hién théng tin da duoc cung cép theo
yéu cau la khong chinh xdc, Van phong Ban c6 trach nhiém dinh chinh, cung
cap théng tin dd dugce dinh chinh trong thoi han chim nhat 1a 15 ngay ké t
ngay nhan duoc kién nghi theo ding hinh thiic cung cap 1an déu.

Diéu 22. Thu, quén Iy chi phi tiép cin théng tin

1. Muc thu, cach thtc thu chi phi tiép can thong tin duoc thuc hién theo
quy dinh hién hanh cia Nha nudc.

2. Chi phi tiép cén thong tin phai duoc ngudi yéu cau tra trude khi cung
cép théng tin va dugc quan 1y, st dung theo quy dinh hién hanh.



CHUONG V
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 23. T6 chire thue hién Quy ché

I. Truong cac Phong thudc Ban c6 trach nhiém phd bién, quan triét noi
dung Quy ché nay t6i cong chic cia Phong, chi dao viéc xu ly thong tin theo
quy dinh; kip thoi phan anh nhitng kho khin, vuéng mic trong qué trinh t chire
thuc hién vé Van phong Ban.

2. Van phong Ban c6 trach nhiém theo ddi, don déc, kiém tra cic phong
chuyén mon trong viéc ‘thuc hién Quy ché nay, kip thoi bao cdo Lanh dao Ban
nhiing van dé vudng mic phat sinh; trudng hop cén thiét, dé xuit Lanh dao Ban
stra d6i, b6 sung quy ché cho pht hop.

3. Van phong Ban ¢6 trach nhiém bé tri bién ché cén thiét cho hoat dong
cung cAp thong tin; bdi dudng, nang cao ning luc cho cdng chiic dé thuc hién tét
nhi¢m vu cung cap thong tin. Bao dam kinh phi, co s¢ vat cht, trang bi phuong
tién k¥ thuét cin thiét cho viéc cung cip théng tin va huéng dan viée thu, quéan
ly, st dung chi phi tiép can théng tin theo quy dinh ctia phép luét.

4. Cong chirc cac Phong chuyén mon thudc Ban ¢6 thanh tich trong hoat
dong cung cap thong tin theo Quy ché nay duge Trudng Ban xem xét khen
thuong; néu vi pham céc quy dinh tai quy ché nay, tiy theo tinh chét, mic do vi
pham thi bi xtt ly theo quy dinh cia phap luat./.

&Van Quyén
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PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho céng ddn)

8. Yéu cdu cung cép thong tin nay lan th;

a) Lan dau b) Khac: ........... (ghi 8 s6 lan d& yéu ciu cung cap
thong tin ¢6 ndi dung néu trén)

0 Nhén qua buu dién (ghi 18 dia chi nhaAn):.........oiieiie e
o Fax (ghi 13 sb 2 R,
o Nhén qua mang dién tir (ghi rd dia chi nhan): ...oovvivie e
LR SRR TR B0 R.oscasncsommosssiiomsmisonsss s o S BB omcmmentm s e e
11. Van ban kém theo (trong trudng hop tiép can thong tin ¢ didu KRR Fiiins v nmmmmmsonesssmpanen

NGUOI YU CAU
(Ky, ghi ré ho tén)

' Theo quy dinh cta bd ludt dan sw vé nguoi dai dién, nguoi gidam ho dbi vai nguoi yéu cau
cung cép thong tin la nguoi chua thanh nién, nguoi han ché nang lyc hanh vi dan su, nguoi
mat ndng lyc hanh vi dan sy, nguoi ¢d khé khin trong nhan thic va [am chi hanh vi. ..

> Ghi noi cu trii ciia ngudi dai dién/ngudi gidm h.

* Ghi s6 dién thoai, fax, email ctia ngudi dai dién/giam ho.
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PHIEU YEU CAU CUNG CAP THONG TIN
(Danh cho cdng ddn yéu cdu cung cdp thong tin thong qua (6 chire, doan thé, doanh nghiép)

2. Nguoi dai dién ciia tb chire, doan thé, doanh nghiep': ......oeoveeeiieeeee e,

3. S6 CMTND/Thé cin cude cong dAn/HO chiU........ooooeee oo,
cAp ngay ........... Jociviinn ! F—— L=
4. Pia chi tru sé ctia t6 chirc, doan thé, doanh nghilp: ........oeeeeeereieeeeeeeeee

5. 86 dién thoai®.........ocvveeervninnn, 4 BOX o vnn s mmmmmin g i s E-mail: oo

8. Yéu cau cung cip thong tin nay lan tha:

a) Lin ddu b) Khéc: ........... (ghi 16 s6 14n da yéu ciu cung cip
thong tin c6 ndi dung néu trén)

0 Nhén qua buu dién (ghi 18 dia chi nhan):.............oooii e
0 Fax (ghi 16 s6 fax): ........oeee.. T R R A SR Y S S R S s
o Nhén qua mang dién tir (ghi rd dia chi nhdn): ...........ccoooiiiiiiiii e,
0 Hinh thire Khac (ghi 18): .. .ovorii e et
11. Vin ban kém theo (trong trudng hop tiép cén thong tin c6 didu kidn):..........ovvvvvn...

NGUOI YEU CAU?
(Ky, ghi rd ho tén)

! Theo quy dinh ctia B6 luat dan su vé& nguoi dai dién ctia t chire, doan the, doanh nghiép.
2 Ghi sb dién thoai, fax, email ctia nguoi dai dién yéu cau cung cip thong tin.

4 Nguoi dai dién ky, ghi 16 ho tén va dong diu cia té chire, doan thé, doanh nghiép do.
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< Loviirinn, e, NGAY . thdang ném... ... ...

PHIEU TIEP NHAN YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Tiép nhan Phiéu yéu cu cung cip thong tin ciia Ong/Ba%: .......ovvveeieeeeeeeeeeeeeeerennns
S6 CMTND/Thé ciin cude cdng dAn/H chibl ..........oeeveiei i
clp ngay......... loveiininn, | PR

S6 dién thoai: ...vvvveveerevneeeinns BaR Lo asmsaasicinios |51 ¢ | RO
Yéu cau cung cAp vAn ban/hd SOMEL HEU: ......uvvveieieee e e e,
Hinh thitc cung ap thONE tI: ... ..ceivveiee et e e e e e e

Viin ban kém theo Phiéu yéu ciu cung cép thong tin gdm’:

oooooo

Vao Sb theo ddi cung cép thong tin theo yéu cau, Quyén sb:.../ndm.........

Sb thur tw............

NGUOI TIEP NHAN PHILU
(Ky va ghi rd ho tén)

' Phiu tiép nhan yéu clu cung cép thong tin dugc 1ap thanh 2 ban; mot ban luu tai co
quan/don vi dau moi cung cap thong tin, mdt ban giao cho ca nhén, t6 chirc yéu cau cung cap
thong tin.

2 Tén cua ngudi dai dién trong trudng hop cung cép théng tin cho céng dan théng qua tb
chtre, doan thé, doanh nghiép.

SLa nhiing vin ban kém theo trong trudmg hop cung cép théng tin c6 diéu kién.
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BAN DAN TOC QUANG TRI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Poc Iap - Tw do - Hanh phic
Shi........ | AR sinsins s sy, BRI v wass: PR vsvaves MO e wvass

PHIEU GIAI QUYET YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

BT T S s 10 00 00 650w it m st 3 o 0 B R R A

Tén co quan/don vi ddu méi cung cp EOCEE LIPEY ciisorans k5o sim it aivn Ve ¥ i dismmain s srn smn s maomns
Nhan duge dé nghi ciia Ong/Bals ...
S6 CMTND/Thé cin cude cong dan/HO chidU........cooooviiveeee e,
cap ngay...... fovennnn. RAL ettt e
o 1 PR
SO dién thoaiz.....ocvvvevieerinnnnnn, | 3F: ) S Email: ..........ooviiiiiii,
Yéu cAu cung cAp VAN bAN/hS SOMET HEU: ©....vvveiee e eeeeeee e e e ee e

Co quan/Pon vi diu méi cung cip théng tin théng béo vé viée cung cép théng tin do Ong/Ba
yéu cdu nhu sau:

Hinh thitc cung cap thOng tin: .........ooiiiiiiiiiiie e,

Dia diém cung cdp thong tin (trong trudng hop cung cdp thong tin tai tru s& co quan cung cép
TR U LIELYE 55 200000050, S50 b IR o eons s e o R AR B i SRS S AR N A A

Chi phf eung chp tHONE 11 INBIUGAYE veus kuvwsuss supsiss susis cxisssss s sss 55 rasmmsmmssme onmsms s smesns
Phuong thitc thanh toAn (NEU CO): ... .v.v...e e e e e e

Thoi han thanh toAn (N CO): ...... it e et

CHANH VAN PHONG
(Ky, ghi r’f)“ ho ’ténr, déng dau co quan/don vi
ddu méi cung cdp théng tin’)

' Tén cia nguoi dai dién trong trudng hop cung cip théng tin cho cong dan théng qua td
chirc, doan the, doanh nghiép.

> Truong hop don vi diu mbi cung cép thong tin khong ¢ con ddu riéng thi sir dung con diu
clia co quan cung cdp thong tin.
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BAN DAN TQC QUANG TR] CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Doc ldp - Tw do - Hanh phic

SHi........ [ovirinn. s wes swesiny BB e vsvnvuns SRARE v iunn, nam... ... ...

THONG BAO
GIA HAN CUNG CAP THONG TIN

Tén co quan/don vi dau moi cung cap thOng tin: ......o.vvvreie e

Nhén duge Phiéu yé&u cau ctia Ong/Bals oo

clp ngay........ S O < | TR

TREEHE T TEUTY s v 065550 5050 508,60 om0 5 4850501388885 K09 A0 B A A

Yéu ciu cung cAp van ban/hd So/MAT [IBU: . ... ... .vvvreeee et
Ngay/thdng/nam nhan Phidu y8U CAUS ......oooiiiiiieiit i

Co quan/Bon vi dau mbi cung cp thong tin thong bao v& viéc gia han cung cép théng tin do
Ong/Ba YEU CAU VI 1Y 0. oot eveee oo,

Thoi gian gia han cung cAp thONE tN..........vveeeeeeee oo e e e e e ee e

Thai gian cung cdp thong tin sau khi gia han: .........oooeeveeeeeee oo

CHANH VAN PHONG
(Ky, ghi rd ho tén, dong ddu co quan/don
vi dau moi cung cdp thong tin’)

' Tén cua ngucn dai dién trong truong hop cung cép théng tin cho cdng dan théng qua td
chirc, doan thé, doanh nghiép.

* Trudng hop don vi diu méi cung cdp thong tin khéng c6 con déu riéng thi st dung con déu
clia co quan cung cap théng tin.
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BAN DAN TOC QUANG TRI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Déc lap - Tu do - Hanh phic
St Jovivnnnn. e aevevy MG s uas s DRGIER vovvivs nam... ... ...

‘ o THONG BAO )
TU CHOI YEU CAU CUNG CAP THONG TIN

Tén co quan/don vi ddu mdi cung cAp thONG tn: .......vvvveeeeeee e e,
Nhan duoc Phiéu yéu ciu cua Ong/Bai': ...............................................................
S6 CMTND/Thé can cude cong dan/Hd chibt ..........ooovvereiiiiiiies oo,
cAp ngay ..... Fosgois o & e O

0 gy g T

Yéu ciu cung cAp van bAn/hd SoMAT U ... ...ooiieee e e,
Ngay/thang/nam nhan Phidu y8U CAUL ........iieiiiei e e eee e e,

Co quan/Don vi dAu mdi cung cAp thong tin thdng béo v& viée tir chdi cung cép thong tin do
Ong/Ba yéu cdu vi LY O

CHANH VAN PHONG

(Ky, ghi 10 ho tén, dong ddu co quan/c?on
vi ddu méi cung cdp thong tin’)

' Tén cua ngucn dai dién trong truong hop cung cdp théng tin cho céng dén thong qua t6
chirc, doan thé, doanh nghiép.

2 Trudng hop don vi ddu mbi cung cdp théng tin khong c6 con déu riéng thi str dung con diu
clia co quan cung cip thong tin.
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CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

............ ngay....thang....ndam... ...

VAN BAN CHAP THUAN !

TR0 (0L IR suvimrums smps mom o omes om0 s e 580 58 T G S 550 S BV 0 BT SR BT
$6 CMTND/Thé can cudc cong dan/H chi€l ...........coveveviieiiiiiiiieieeeeieens

cAp NgAY .......... [ oiiiiinin liviviniin BBL s o s samen smuressmmsn s eoanswmETs G ST TS

e B0 T S PR
S6 dién thoais...........cov...... Fax......oooooviis Emaili...oooii

La chu s& hitu bi mat kinh doanh/La chu s¢ hitu théng tin lién quan dén bi mét doi séng riéng
fu, bi mat ca nhan/La thanh vién cua gia dinh c6 thong tin lién quan tai van ban/ho so/tai

DONG T A8 ONE/BAl. ..t
S6 CMTND/Thé cin cude cong dAn/HO chibu.........c.cooeveeieieeeeeiiee
clp ngay......... L or asmnmrs FRAL © ettt e e

L ) At i 1 R T T D

Bu‘qc tEp AN thANE M.\ .. eeve et tai vin ban/hd so/tai liéu
néu trén.

XAC NHAN CUA UBND CAP XA NGUOI CHAP THUAN
(Xdc nhdn chit ky cua nguoi chap thudn) (Ky va ghi rd ho tén)
Ghi chi:

1. Truong hop van ban chip thuén cua tb chire, doanh nghi€p thi ngudi dai dién ky, dong dau
ctia tb chire, doanh nghiép dé ma khéng cén xac nhan ctia Uy ban nhan dén cép xA.

2. Co quan cung cap thong tin c¢6 thé tach thanh 03 mau vin ban chép thuan tuong tmg vdi
ting trudng hop tiép can théng tin c6 diéu kién.

! Danh cho trudng hop tiép can thong tin co diéu kién theo quy dinh tai Diéu 7 Luat tiép can
thong tin.
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PHU LUC

Quy trinh cung cip thong tin theo yéu ciu ciia Ban DAn tdc

Coéng dan yéu
céu cung cap
thong tin

Gui Phiéu yéu cau (qua mang

Truc tiép hodc Gy quyén cho

r dién ttr, dich vu buu chinh, fax) ngudi khéac dén tru s¢ co quan
Hudng dan nguoi yeu Jv v
cau bd sung khi Phiéu Tiép nhén yéu cdu cung cip

yéu cau cung cap théng tin va vao S6 theo doi

thong tin chua day (ban gidy va ban dién t)

du, chua r6 rang

A

Kiém tra so bd
(kiém tra budc 1

)

Y

v
Thong tin thudc trach

nhiém cung cap

Kho i
thong tin - =t P
chung Théng b.ao ve€ viéc cung cap
théng tin (khong ra Thong
bao trong truong hop quy
¥ dinh tai Khoan 2 Diéu 17

Quy ché)

l

Y

Thong tin duoc yéu cau
khong thudc trach
nhiém cung cap

b,

Thoéng bédo va huong dan
nguoi yéu cau dén co
quan cé trach nhiém
cung cép thong tin

Tap hop, xu ly thong tin dugc cung cap theo yéu céu
(kiém tra budc 2) va Thu chi phi tiép can thong tin

A

A4

Thong bao Cung c’é"tp tho
gia han cung | (truc ti€p/qua
cap thong tin buu chinh/qu

dién/qua fax) thong tin

ng tin Thong bao
mang tur choi
a buu cung cap




